Ubersicht iiber die Teilhaushalte und zugeordneten Produkte

| Teilhaushalt | Produkt | Bezeichnung
Innere Verwaltung [01] 111100 Betreuung der stadtischen Gremien
111101 Zentrale Verwaltungssteuerung
/Rechtsvertretung/Presse
111103 Personalvertretung
111201 Finanzmanagement
111202 Rechnungswesen
111203 Steuerwesen
111301 Zentrale Dienste
111400 Personalmanagement
111601 Technikunterstitzte Informationsverarbeitung
111701 Objektbetrieb und technische Anlagen
Hauptamt
111706 Bebaute und unbebaute Grundstiicke
111707 Objekt- und Gebdudemanagement
121200 Wahlen
531101 Elektrizitatsversorgung
532101 Gasversorgung
534101 Fernwarmeversorgung
Sicherheit und Ordnung [02] | 122101 Ordnungsbehdrdliche Aufgaben/ Schiedsstelle
122201 Gewerbeangelegenheiten
122501 StralRenverkehrsrecht
122701 Meldewesen und Personaldokumente
122702 Personenstandswesen
126101 Brandschutz und Gefahrenabwehr
128101 Katastrophenschutz
553101 Stadtische Friedhofe
Schule und Kultur [03] 211101 Grundschulen
216101 Sekundarschule Nord
243100 Schulverwaltung / sonstige schulischen
Aufgaben
272101 Stadtbibliothek
281202 Heimatpflege und Heimatfeste / Chronik
Soziales und Jugend [04] 315101 Seniorenbetreuung
361101 Betreuung in Tageseinrichtungen
365101 Kindertagesstatten
366101 Jugendeinrichtungen
Gesundheit und Sport [05] 424101 Sportstatten
424201 Badeanstalten und Spielplatze
Réaumliche Planung und 111705 Hochbau und zentrale Vergabe
Entwicklung [06] 511100 Bauverwaltung und —planung/Stadtentwicklung
(regional und Uberregional)
511200 Stadtebauliche Sanierung
511300 Vermessung (Geodaten, Service und
Flurneuordnung
521101 Bauordnerische Tatigkeiten
Verkehrsflachen und — 111303 Stadtischer Bauhof
anlagen; OPNV [07] 541101 Gemeindestrallen — Bau und Unterhaltung
541102 Landwirtschaftliche Wege — Bau und
Unterhaltung
541201 Gemeindestrallen — Verkehrsanlagen
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544101 Bundesstral3en — Bau und Unterhaltung
545101 StralRenreinigung und Winterdienst
547101 Einrichtungen des OPNV
Natur- und 551101 Offentliches Griin / Baumschutz
Landschaftspflege [08] 552101 Offentliche Gewasser / Unterhaltungsverband
555101 Waldbewirtschaftung
Wirtschaft und Tourismus 571101 Wirtschaftsforderung
[09] 573101 Dorfgemeinschaftshauser
573102 Sonstige stadtischen Einrichtungen
573103 Festplatze
573104 Freizeiteinrichtungen
573201 Anteile an Unternehmen
Allgemeine Finanzwirtschaft | 611101 Steuern, allgemeine Zuweisungen, allg.
[10] Umlagen
612101 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111100 Betreuung der stadtischen Gremien
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung- und Service
Produktbereich 11  Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : BGM Sekretéarin / Sitzungsdienst

Produktbeschreibung:

- Vorbereitung und Bearbeitung der Besetzung der Ausschisse des Stadtrates, Wahl der
kommunalen Vertreter in den Zweckverbénden

- Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung der Sitzungen der stadtischen Gremien
- Koordinierung und Uberwachung des Beschlussfassungsverfahrens des Stadtrates und
der Ausschisse

- Betreuung der Fraktionen und Stadtrate

- Zahlung und Nachweisflihrung der Aufwandsentschadigungen und Sitzungsgelder

- Zahlung der Fraktionsgelder

- Koordinierung und organisatorische Betreuung der Ortsteilbeiréte,

- Bearbeitung von Hauptsatzung, Entschadigungssatzung, Geschaftsordnung des
Stadtrates und Gebietsanderungsvereinbarungen

- Bearbeitung von Angelegenheiten der Kommunalverfassung

- Anzeige/Antrag auf Genehmigung von Satzungen bei der Kommunalaufsicht

- Zusammenstellung, Herausgabe und Aktualisierung der Stadtrechtssammlung

Aufgabenart | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

KVG LSA, Geschéftsordnung des Stadtrates, Entschadigungssatzung

GG Art. 3, SGB VI, GewSchG, AGG, SGB Il, SGB Il Verf. LSA Art. 34, FrFG LSA,
Hauptsatzung der Stadt Jessen

Zielgruppen:
Ehrenamtliche Mandatstrager (Stadtrate, Ortsteilbeirate) Burger, Kommunalaufsicht,
Birgermeister, Organisationseinheiten der Verwaltung

Ziele:
- Rechtssichere und termingerechte Durchsetzung des Sitzungsdienstes

Kennzahlen:

- Aufwandsentschadigungen
- Sitzungsgelder

- Beschlussvorlagen

- Beschlusse

- Stadtratssitzungen

- Ausschusssitzungen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1111009950 Kostenstelle BGM

33



Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111101 Zentrale Verwaltungssteuerung / Rechtsvertretung/Presse
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung- und Service
Produktbereich 11  Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher :Hauptamt

Produktbeschreibung:

- Vertretung der Gemeinde nach aul3en

- Verantwortung fir die Geschéfte der laufenden Verwaltung

- Aufgaben nach 88 65, 66 KVG LSA

- Redaktion und Vertrieb des Mitteilungsblattes zugleich Amtsblattes
- Satz, Layout und Abrechnung des Amtsblattes

- Erarbeiten und Verfassen oder Redigieren der Berichte

- Anzeigenannahme- und Beratung

- Burgerberatung

- Koordination der Beitrdge mit Fachamtern

- Zusammenstellung und Verdéffentlichung oder Vergabe der amtlichen
Bekanntmachungen

- Akquisition von Anzeigen

- Beratung, Konzept, Formulierung, Gestaltung der Anzeigen

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pilicht/Freiwillig

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, Ratsbeschliisse
Hauptsatzung

Zielgruppen:

Birgermeister , Burger, Organisationseinheiten der Verwaltung, Vereine, Landkreis,
Unternehmen, Behdrden, Ehrenamtliche Mandatstrager, Stadtrate, Kommunalaufsicht,
Birgermeister

Ziele:

- Sicherstellung von Recht- und OrdnungsmaRigkeit des Verwaltungshandelns
- Sach- und zeitgerechte Erflillung der stadtischen Aufgaben

- Koordinierung und Optimierung des Verwaltungsgeschéfts

- Ausrichtung des Verwaltungshandelns am stadtischen Leitbild

- Sicherstellung der Wirtschatftlichkeit des Verwaltungshandelns

Das Amtsblatt dient in erster Linie fur die Veréffentlichung amtlicher Bekanntmachungen
der Stadt und fir die Information der Bevdlkerung Uber kommunale Angelegenheiten durch
die Stadt. Dariiber hinaus werden Informationen von Vereinen, Organisationen, Kirchen
und Parteien im Rahmen dieser Richtlinien verdffentlicht.

Kennzahlen:

Bevolkerungszahl, Anzahl der Stadtteile, Hoge der pro Kopf Verschuldung, Auflagen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Vereine und Vereinigungen

Unternehmen

Behdrden

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1111019951 Kostenstelle Hauptamt
1111019974 Vorkostenstelle Archiv
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111103 Personalvertretung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Personalratsvorsitzende/r

Produktbeschreibung:

- Wahrnehmung der allgemeinen Aufgaben nach dem Personalvertretungsgesetz LSA fir
die Gesamtverwaltung

- Uberwachung der Einhaltung von Gesetzen, Tarifvertragen, Dienstanweisungen und
Dienstvereinbarungen

- Schutz von personenbezogenen Daten der Arbeitnehmer, Beamten und Auszubildenden
- Wahrnehmung der Mitbestimmung in sozialen Angelegenheiten, in Angelegenheiten der
Beamten und der Arbeithehmer sowie in Rationalisierungs-, Technologie- und
Organisationsangelegenheiten

- Beteiligung bei der Unfallverhiitung

- Abschluss von Dienstvereinbarungen und Mitwirkung bei Verwaltungsanordnungen

- Durchfiihrung von Personalversammliung

- Durchfiihrung von Sprechstunden und Beratung der Arbeitnehmer und der Beamten

- stetige Personalratsinformation

- Wahrnehmung der Aufgaben nach dem Datenschutzgesetz, dem
Schwerbehindertenvertretungsrecht, dem Jugend- und Auszubildendenrecht und dem
Gleichstellungsrecht fur die Gesamtverwaltung der Stadt Jessen (Elster) in
Zusammenarbeit mit der Gleichstellungsbeauftragten, der Jugend- und
Auszubildendenvertretung, dem Datenschutzbeauftragten und der
Schwerbehindertenvertretung

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

PersVG LSA, AGG, AGA, TV6D/BT-V einschlie3lich ergdnzende, &ndernde, ersetzende
und erweiterte TV und entsprechende Verordnungen, BAT-O, BBIiG, TVAGD/BT-BG,
JArbSchG, BGB, GG, DSG-LSA, ArbZG, MuSchG, MuSchRiV, BErzGG, EltzV, EFZG,
KSchG, TzBfG, BildfrstG, Bildfrst-DV, BRKG, SGB, ArbSchG, ASIG, ArbStattV, GefStoffV,
BildschirmarbeitsVO, ArbPISchG, BetrAVG, VermbG, BbesG, BG-LSA, KommBesV,
ArbZVO-FW u.a. beamtenrechtliche Bestimmungen, Rechtsprechungen, DV und DA der
Stadt Jessen (Elster)

Zielgruppen:
Beamte, Arbeitnehmer und Auszubildende

Ziele:

- Zufriedenheit der Arbeitnehmer, Beamten und Auszubildenden am Arbeitsplatz durch
Mitarbeiterentwicklung, Qualifikation, Motivation durch die Fuhrungskréafte und optimale
Arbeitsbedingung

- Schutz der Arbeitnehmer, Beamten und Auszubildenden vor arbeitsbedingten Unfall- und

Gesundheitsgefahren
Nachtraglich:
Kostentrager: Kostenstelle:
1111039000 Kostenstelle
Personalvertretung
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111201 - Finanzmanagement-
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kammerei

Produktbeschreibung:

1.Verwaltung von Treuhandvermdgen, Sondervermdgen, Nachlassen, Schenkungen,
Vermachtnissen

2. Ermittlung und Konsolidierung des Fachbudgets

3. Haushalts- und betriebswirtschaftliche Dienstleistungen

-Aufstellung und Vorbereitung der Beschlussfassung der Haushaltssatzung inkl. Aller
Anlagen

-Bewirtschaftung des Haushalts und Erstellung des Jahresabschlusses

-Bearbeitung von Niederschlagungs- und Erlassantragen im Rahmen der Zustandigkeit
-Kreditbearbeitung

-Burgschaftsvergabe und —verwaltung

-Beratung der Fachbereiche und Organisationseinheiten im Haushaltsvollzug, in
betriebswirtschaftlichen Fragen und bei Fordermittelantragen

-Beratung bei Investitions- und Finanzierungsrechnungen

-Fuhrung der Kosten- und Leistungsrechnung

-Fuhrung der Anlagenrechnung

Erstellung von Haushaltssicherungskonzepten

4. Zentrale Hauptbuchhaltung

5. Verwaltungscontrolling/Berichtswesen

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Finanzausgleichgesetz, Kommunalverfassungsgesetz, Kommunalhaushaltsverordnung,
Haushaltssatzung, Erlasse

Zielgruppen:
Verwaltungsfilhrung und Organisationseinheiten der Verwaltung, Stadtrat/Ortschaftsrate
und deren Ausschisse, kommunale Einrichtungen

Ziele:

-Nachhaltige, wirtschaftliche und ertrag bringende Verwaltung des Treuhand- und
Sondervermogens

-Unterstitzung der Fachbereiche bei der Haushaltsplanung und —durchfiihrung
-Termingerechte Erstellung/Analyse von Rechnungsabschliissen und Finanzstatistiken
-Einwirken auf wirtschaftliches Handeln in der Verwaltung

Kennzahlen:

-Haushaltsvolumen je Einwohner

-Entwicklung des Jahresergebnisses

-Anzahl Uber- und auBerplanméRiger Ausgaben

-Anzahl Mittelfreigaben

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
-Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1112019952 Kostenstelle
Finanzmanagement
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111202 - Rechnungswesen-
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kasse

Produktbeschreibung:

Zahlungsverkehr einschlie3lich Verwaltung der Kassenmittel und Wertgegenstande
-Annahme/Leistung von unbaren und baren Ein-/Auszahlungen einschlief3lich
Verrechnungen, Scheckverkehr

-Planung und Gewabhrleistung der Kassenliquiditat

-Bewirtschaftung der Kassenmittel (einschlie3lich Geldanlagen und Aufnahme von
Kassenkrediten)

-Aufbewahrung und Beférderung von Zahlungsmitteln

-Verwahrung von Wertpapieren u.a. Urkunden

-Uberwachung der Zahlstellen, Handvorschiisse und Gelderheber im Rahmen der
Fachaufsicht

Kassen- und Mahnwesen

-Personen- und Sachkontenfiihrung

-Mahnwesen

-Fertigung von Tages- und Zwischenabschliissen
-Niederschlagung und Erlass von Nebenforderungen
-Sammlung und Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen
-Kassenmafiger Abschluss

-Abwicklung unklarer und irrtimlicher Einzahlungen

Zwangsweise Einziehung von Forderungen

-Beitreibung offentlich-rechtlicher Geldforderungen

-Einleitung der Zwangsvollstreckung privatrechtlicher Geldforderungen
-Beitreibung von Geldforderungen fur Dritte im Wege der Amts- bzw. Vollstreckungshilfe
-Feststellung der Uneinbringbarkeit von Forderungen zur Vorbereitung von
Niederschlagungen und Erlass

-Gewahrung von Vollstreckungsaufschub und anderen Zahlungserleichterungen
-Festsetzung, Stundung, Niederschlagung und Erlass von Mahngebiihren,
Vollstreckungskosten und Nebenforderungen

-Bearbeitung und Anmeldung von eigenen Forderungen zu Insolvenzverfahren
-Beantragung von Sicherungshypotheken und Zwangsversteigerungen (Beitritte)

Abwicklung von Geld- und Sachspenden

-Vereinnahmung von Geldspenden, Kontoflihrungen

-Entgegennahme und Priifung von Sachspendenunterlagen

-Ausstellung von Geld- und Sachspendenbescheinigungen (Zuwendungsbestatigungen)

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

BGB, Abgabenordnung, Kommunalhaushaltsverordnung, Gemeindekassenverordnung,
Kommunalverfassungsgesetz, Insolvenzordnung, Kommunalabgabengesetz,
Verwaltungskostengesetz, Verwaltungsvollstreckungsgesetz,
Zwangsversteigerungsgesetz

Zielgruppen:
Kommunale Einrichtungen, Zahlungspflichtige und Zahlungsempfénger

Ziele:
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-ordnungsgemalie und zeitgerechte Abwicklung des Buchungs- und Kassenwesens
-optimale Liquiditatssicherung

-ordnungsgemalfde und termingerechte Erstellung von Forderungen/Mahnungen,
Rechnungsabschliissen und Finanzstatistiken

-termingerechte Erstellung von Rechnungsabschliissen und Kassenstatistiken
-moglichst schnelle Beitreibung der Forderungen, vollstandige Beitreibung der Rickstande
Kennzahlen:

-Anteil beigetriebener Zahlungen am Vollstreckungsvolumen

-Anzahl der Buchungen

-Anzahl der Mahnungen

-Anzahl Insolvenzverfahren

-Anzahl Zwangsvollstreckungen

-Anzahl der Spenden

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
-Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1112029953 Kostenstelle Rechnungswesen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111203 - Steuerwesen-
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Steuern

Produktbeschreibung:

Aufgaben der Kommune als Steuerschuldnerin:

-Aufbereitung, Prifung, Abwicklung steuerlich relevanter Vorgange und Erarbeitung der
Steuererklarung

-Betreuung und Abwicklung von steuerlichen Au3enprifungen

-Untersuchung steuerlicher Gestaltungsmaoglichkeiten

Steuern und sonstige Abgaben

-Festsetzung und Erhebung der Grundsteuern, der Gewerbesteuer, sonstiger Steuern und
sonstiger Abgaben

-samtliche Maflinahmen im Rahmen des Festsetzungs- und Erhebungsverfahrens (insbes.
Veranlagung, Stundung, Niederschlagung, Erlass...)

-Wahrnehmung kommunaler Interessen bei Festsetzungs- und Bewertungsverfahren der
Finanzamter

-Steuerschatzung und —prognose

-Entwurf von Satzungen

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

Abgabenordnung, Kommunalverfassungsgesetz LSA, Gewerbeordnung,
Gewerbesteuergesetz, Grundgesetz, Grundsteuergesetz, Haushaltssatzung,
Hebesatzsatzung, Hundesteuersatzung, Vergnigungssteuersatzung,
Kommunalabgabengesetz (KAG-LSA)

Zielgruppen:
Steuerpflichtige und Steuerschuldner, Finanzamt

Ziele:

-Ausnutzung aller Mdglichkeiten im Steuerrecht (Minimierung der Steuerschuld)
-Rechtzeitige, vollstandige und wirtschaftliche Steuerfestsetzung bzw. -erhebung
Kennzahlen:

-Anzahl Grundsteuerpflichtige (getrennt nach A und B)

-Anzahl Gewerbesteuerpflichtige

-Zahl der Hundesteuerbescheide

-Zahl der Vergnligungssteuerbescheide

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
-Finanzamt

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1112039954 Kostenstelle Steuerwesen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111301 - Zentrale Dienste -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und Service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung:
Zentrales Beschaffungs- und Vergabewesen
Betrieb und Bewirtschaftung des Verwaltungsarchives

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

- Postein- u. Postausgang

- Verwaltung der Dienstfahrzeuge des Fuhrparks (Terminsteuerung u.- Kontrolle zur
Sicherstellung der Einsatzbereitschaft der Fahrzeuge)

-Bereitstellung fremderzeugte Guter fur die betriebliche Leistungserstellung (u.a.
Blromaterial)

-Erfassung und fristgeméafi3e Aufbewahrung von Archivgut

-Langfristige Aufbewahrung von Archivgut mit historischem Wert

-Bereitstellung von Archivgut fir Verwaltungsmitarbeiter, Birger, Heimatkundler

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Kommunalverfassungsgesetz LSA
Kommunalhaushaltsverordnung
Bundes-, Landesarchivgesetz
Bundes-, Landesdatenschutzgesetz

Zielgruppen:
Verwaltungsmitarbeiter
Birger, Heimatkundler

Ziele:

Sicherstellung des Verwaltungsbetriebes durch bedarfsgerechte Bereitstellung von
Biromaterial

ErschlieBung und Erhaltung von Archivgut
Kennzahlen:

- finanzieller Gesamtaufwand

- Kosten je Fahrkilometer

- anfallende Kosten fur Fachliteratur

- Portokosten

- Anzahl der Buromaterialbestellungen

- Posteingang

- Postausgang

bestellte Fachliteratur

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Fachvertrieb fiir Birobedarf
Kuriere / Deutsche Post AG

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

1113019130 Frankiermaschine
1113019131 Kurierdienst

1113019132 Festnetzgesprach Schloss
1113019133 Buromaterial Verwaltung
1113019134 Telefonkosten Handy
1113019135 Zeitschriften

1113019136 Internetanschluss Schloss
1113019215 Vorkostenstelle Sport
1113019350 Vorkostenstelle Grundschule
1113019356 Vorkostenstelle
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Kindertagesstatten
1113019401 Fahrzeuge FH Jessen
1113019402 Fahrzeuge FH Schweinitz
1113019451 Fahrzeuge FFw Jessen
1113019452 Fahrzeuge FFw Schweinitz
1113019453 Fahrzeuge FFw Migeln
1113019454 Fahrzeuge FFw Lindwerder
1113019455 Fahrzeuge FFw Steinsdorf
1113019456 Fahrzeuge FFw Klossa
1113019457 Fahrzeuge FFw Holzdorf
1113019458 Fahrzeuge FFw Linda
1113019459 Fahrzeuge FFw Neuerstadt
1113019460 Fahrzeuge FFw Reicho
1113019461 Fahrzeuge FFw
Buschkuhnsdorf
1113019462 Fahrzeuge FFw Monchenhofe
1113019463 Fahrzeuge FFw Kremitz
1113019464 Fahrzeuge FFw Naundorf b.
Seyda
1113019465 Fahrzeuge FFw Dif3nitz
1113019466 Fahrzeuge FFw Kleindroben/
Mauken
1113019467 Fahrzeuge FFw Battin
1113019468 Fahrzeuge FFw Grabo
1113019469 Fahrzeuge FFw Gorsdorf/
Hemsendorf
1113019470 Fahrzeuge FFw Rade
1113019471 Fahrzeuge FFw Schiitzberg
1113019472 Fahrzeuge FFw Kldden
1113019474 Fahrzeuge FFw Gentha
1113019475 Fahrzeuge FFw Mellnitz
1113019476 Fahrzeuge FFw Morxdorf
1113019477 Fahrzeuge FFw Mark
Zwuschen
1113019478 Fahrzeuge FFw Ruhlsdorf
1113019479 Fahrzeuge FFw Leipa
1113019480 Fahrzeuge FFw Arnsdorf
1113019481 Fahrzeuge FFw Seyda
1113019490 Fahrzeug Katschutz Mauken
1113019601 Fahrzeug Bauhof
1113019950 KSt.-Zentral Blrgermeister
1113019951 KSt.-Zentral Hauptamt
1113019952 KSt.-Zentral
Finanzmanagement
1113019953 KSt.-Zentral Rechnungswesen
1113019954 KSt.-Zentral Steuerwesen
1113019955 KSt.-Zentral Liegenschaften
1113019956 KSt.-Zentral Standesamt
1113019957 KSt.-Zentral Ordnungsamt
1113019958 KSt.-Zentral Brandschutz
1113019959 KSt.-Zentral Friedhof
1113019960 KSt.-Zentral Gewerbeamt
1113019961 KSt.-Zentral Meldeamt
1113019962 KSt.-Zentral Schulamt
1113019963 KSt.-Zentral Bauamt
1113019964 KSt.-Zentral Bauhof
1113019965 KSt.-Zentral EDV
1113019969 Vorkostenstelle Zentral Dienste
1113019975 KSt.-Zentral Personalvertret.
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111400 - Personalmanagement, Rechtsangelegenheiten -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und Service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : SB Personal

Produktbeschreibung:

- Personalplanung und -entwicklung

- Personalgewinnung und -einsatz

- Personalsteuerung und -betreuung

- Bearbeitung von Personalvorgangen und -entscheidungen

- Grundsatze der Personalfiihrung

- Konfliktmanagement

- Beratung der Amter und Mitarbeiter in arbeits-, dienst- u. personalvertretungsrechtliche
Fragen

- Koordination der Arbeitssicherheit und Arbeitsmedizin

- Zusammenarbeit mit Personal- u. Schwerbehindertenvertretung

- Geldleistungen, Abrechnungen (auch an Dritte)

- Familienkasse

- Durchfiihrung und Organisation der Aus- und Weiterbildung

- Planung und Organisation des Fortbildungsbedarfs sowie deren finanzielle Abwicklung

- VerwaltungsmalRige Bearbeitung des Personalkostenhaushaltes

- Personalkostenplanung, Kontrolle, Statistiken

- Abfuhrung an Behorden (FA, KK, UV, etc.)
Aufstellung und Verwaltung des Stellenplanes

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

AGG, AGA, TVA6D/BT-BG, TV6D, BBIG, SGB I-XII, UrlVO, PersVG LSA, JArbSchG,
BGB, ArbZG, MuSchG, BErzGG, EltZV, EFZG, KSchG, TzBfG, BBEsG, BG LSA,
KommBesVO, LVO LSA u.a. beamtenrechtl. Bestimmungen, EStG, EStDV, ESt-
Richtlinien, ZDG, WehrDiG, SachBezV, AO, Familienleistungsausgleich und
Rechtssprechungen, Satzungen, ZPO, AtG, AVmG, DV und DA der Stadt Jessen (Elster),
Arbeitsvertrage

Zielgruppen:
- Beschaéftigte, Beamte, Auszubildende, Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1114009970 Kostenstelle
Personalmanagement
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111601 - Technikunterstiitzte Informationsverarbeitung

Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung:

e |Installation, Beratung tber und Betreuung von Hard- und Software;
Stérungsbeseitigung; Hotline; Bestandsmanagement; Beratung und Unterstiitzung
der Anwender bei der Informationsrecherche

o Datensicherung; Verwaltung von Datenbestanden; Bereitstellung des Zugangs zu
Online-Diensten einschlieflich erforderliche Infrastruktur; Rechner- und
Systemmanagement (einschlief3lich Router) fur alle Rechnerebenen

e Erstellung des produktbezogenen DV —Konzepts; Entwicklung (inklusive
programmspezifischen Entwicklungswerkzeugen wie z. B. Makros, VBA) und Test;
Installation und Pflege; Einweisung

e Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung des Kommunikationsnetzes zwischen

Dienstleistungen, Installation und Instandhaltung von technischen Anlagen und
Geréaten, Stérungsbeseitigung und Fehlerbehebungen

¢ Durchfiihrung von Organisationsuntersuchungen einschlielich damit verbundener
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen; Moderation von Besprechungen, Workshops,
Infomarkten u. a.; Beratung der Fachamter in Fragen der Aufbau- und
Ablauforganisation (auch unter Einbindung der luK-Technik); Vergabe und
Begleitung externer Unterstitzungsleistungen im Bereich Organisation

Gebauden (Erdkabel); Planungen, Organisation und Durchfiihrung von technischen

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
o TKG, LDSG, PersVG, Signaturgesetz, Grundschutzhandbuch des BSI

Zielgruppen:
e Organisationseinheiten der Verwaltung

Ziele:
¢ Sicherstellung eines stérungsfreien technikunterstiitzten Betriebes unter
Berticksichtigung von Kosten/Nutzen-Aspekten
e Sicherung einer aktuellen und zeitgeméafRen Hard- und Softwareausstattung inkl.
Notwendiger Schulungen
Kennzahlen:
o PC-Einzelarbeitsplatze
e FEigenstandige Netze

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Telekommunikationsanbieter, Leasinggeber, Softwareanbieter

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

1116019201 KSt.-EDV GS Max Lingner

1116019202 KSt.-EDV GS Schweinitz

1116019203 KSt.-EDV GS Seyda

1116019341 KSt.-EDV Hort Jessen

1116019342 KSt.-EDV Hort Schweinitz

1116019343 KSt.-EDV Hort Seyda

1116019351 KSt.-EDV Kita Nord-
Kunterbunt

1116019352 KSt.-EDV Kita Seyda
Spatzennest

1116019353 KSt.-EDV Kita Jessen Sid —
Koboldmiuhle
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1116019355 KSt.-EDV Kita Battin —
Burgspatzen
1116019356 KSt.-EDV Kita Jessen Nord —
Villa Teige
1116019357 KSt.-EDV Schweinitz
Birkengrund
1116019358 KSt.-EDV Kita Kléden
Marienkafer
1116019359 KSt.-EDV Kita Linda
Kinderclub
1116019950 KSt.-EDV Blrgermeister
1116019951 KSt.-EDV Hauptamt
1116019952 KSt.-EDV Finanzen
1116019956 KSt.-EDV Standesamt
1116019957 KSt.-EDV Ordnungsamt
1116019958 KSt.-EDV Brandschutz
1116019961 KSt.-EDV Meldeamt
1116019962 KSt.-EDV Fb. Schulen
1116019963 KSt.-EDV Bauamt
1116019965 Kostenstelle EDV
1116019971 KSt.-EDV Bibliotheken
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111701 - Objektbetrieb und techn. Anlagen Hauptamt -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : SB kommunale Objekte

Produktbeschreibung:
Objektbetrieb und techn. Anlagen Hauptamt

Aufgabenart: Pflicht | Plicht/Freiwillig

Leistungen:
Erbringung von Dienstleistungen (DL) fiir die Bewirtschaftung und den Betrieb der stadt.
Objekte. Diese DL umfassen folgende Leistungen :
- Erbringung technischer Dienstleistungen
- Erbringung von Dienstleistungen fur die Nutzer/Kunden
- Objektgebundene AuRenreinigung und Winterdienstleistungen
- Objektgebundene Grinflachenpflege
- Erbringung von Reinigungsleistungen im Innenbereich in Eigenregie
und
durch Dritte
- Zentraler Einkauf von Reinigungsmitteln
- Bewirtschaftung der bebauten Grundstlicke

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

KVG LSA, Vertrage, DIN-EN- und GUV Normen, Dienstanweisungen , KomHVO,
GemKVO, VOL ,BGB,

Entsendegesetz, Vertrage

Zielgruppen: Landkreis , Vereine, Mieter/Nutzer, Organisationseinheiten der Verwaltung

Ziele:
¢ Reduzierung des Unterhaltungsaufwandes
o Effiziente Reinigung der stadtischen Objekte unter Beachtung von
Mindeststandards
e Optimierung des Kosten/Nutzenverhaltnisses
e Erhéhung der Kunden-/Nutzerzufriedenheit

Kennzahlen:
o Kosten pro m?
¢ Reinigungskosten/ mz
o Nutzflache
e Stunden pro Objekt

Reinigungsflachen (m?)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe: Bauhof, Firmen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

1117019000 Kostenstelle Objektbetrieb u.
techn. Anlagen — Hauptamt

1117019001 Verwaltung Schloss

1117019002 Aulenstelle Holzdorf

1117019003 Aul3enstelle Seyda

1117019004 Archiv Jessen

1117019005 Rathaus Jessen

1117019040 Stadtinformation/Lamprecht-
Zimmer
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111706 - Bebaute und unbebaute Grundsticke-
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher :Hauptamt ; Finanzen / SG Liegenschaften

Produktbeschreibung:

-Verwaltung und Abschluss von Erbbaurechtsvertragen, sowie Miet-, Pacht-, Gestattungs-
und Uberlassungsvertragen

-Bewirtschaftung der bebauten und unbebauten Grundstiicke

-Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

-Verwaltung offentlicher Toiletten

-Bewirtschaftung von stadt. Jagd-, Fischerei-, Weide-, Forst- u.a. Rechten
-Bearbeitung von Steuern und Abgaben fur stadt. Grundstiicke

-Erwerb, Schenkung, Tausch, Ersteigerung, Enteignung von bebauten und unbebauten
Grundstucken

-Verkauf von bebauten und unbebauten Grundstiicken

-Verwaltung, Bestellung und Léschung dinglicher Rechte (Grundschulden,
Dienstbarkeiten, Baulasten) und fur persénliche Nutzungsrechte

-Kommunale Vermogenszuordnung und Restitution

-Auslibung von Vorkaufsrechten/Negativzeugnisse

-FUhren der Bestandsverzeichnisse stadt. Grundstiicke und Rechte
-Beauftragung/Betreuung von Vermessungen fir stéadt. Grundstiicke

-Vertretung der Stadt bei Flurbereinigungsmaf3nahmen

-Wertermittlung von Gebauden und Grundstiicken sowie Nutzungsrechten

Aufgabenart: | Pilicht /freiwillig

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

KVG LSA, KomHVO, GemKVO, BGB, ZGB, BetrKkV, HeizKV, Vertrage, WertV, BauO,
BauGB, Grundbuchordnung, Sachenrechtsbereinigungsgesetz, Notarkostenordnungen,
Vermessungskostenordnung/Gesetz

Zielgruppen:
Organisationseinheiten der Verwaltung, Birger (Mieter, Pachter, Kéufer, Verkaufer),
Behdrden, SALEG

Ziele:

-Effiziente Bewirtschaftung, Unterhaltung und Vermarktung stadtischer Liegenschaften mit
dem Ziel der Einnahmebeschaffung und Werterhaltung und unter Beachtung strategischer
und sozialer Ziele der Stadt.

-Erhéhung der Nutzer-/Kundenorientierung

Kennzahlen:

-Transaktionsvolumen von Grundstiicksgeschéaften, Vermessungskosten/Jahr,
Pachteinnahmen, Mieteinnahmen, Anzahl Verkaufe, Anzahl Kaufe, Anzahl Rechte, Anzahl
Miet- und Pachtvertrage

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Birger, Behodrden (Bauordnung, Katasteramt, Vermessungsingenieure, Wertermittler),
Firmen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1117069955 Kostenstelle Liegenschaften
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111707 - Objektbetrieb und tech. Anlagen sonstige nicht fachbezogene-
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher :SB kommunale Einrichtungen

Produktbeschreibung:

Erbringung von Dienstleistungen (DL) fur die Bewirtschaftung und den Betrieb der stadt.
Objekte. Diese DL umfassen folgende Leistungen:

-Erbringung technischer Dienstleistungen

-Erbringung von Dienstleistungen fur die Nutzer/Kunden

-Objektgebundene AuRRenreinigung und Winterdienstleistungen

-Objektgebundene Grinflachenpflege

-Erbringung von Reinigungsleistungen im Innenbereich in Eigenregie und durch Dritte
-Zentraler Einkauf von Reinigungsmitteln

Aufgabenart: | pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, Vertrage, DIN- EN- und GUV Normen, Dienstanweisungen, KomHVO,
GemKVO, VOL, BGB, Entsendegesetz, Vertrage

Zielgruppen:
Landkreis, Vereine, Mieter/Nutzer, Organisationseinheiten der Verwaltung

Ziele:

-Reduzierung des Unterhaltsaufwandes
-Effiziente Reinigung der stadtischen Objekte unter Beachtung von Mindeststandards
-Optimierung des Kosten/Nutzenverhaltnisses
-Erhéhung der Kunden-/Nutzerzufriedenheit
Kennzahlen:

-Kosten pro m2

-Reinigungskosten/ mz

-Nutzflache

-Stunden pro Objekt

-Reinigungsflachen (m2)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Firmen

Nachtraglich:

Kostentrager Kostenstellen:

1117079006 Gebaudekomplex
Muhlberger Str. 39-41

1117079007 Sammelkostenstelle fur
Grundstucksverkaufe

1117079008 Werkstatt- und
Garagengebaude,
Dr.-Wilhelm-Kilz-Str. 32 s

1117079010 Jessener Wohnungs-
Verwaltung — Geschéfts- u.
Wohnungsvermietung
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 121200 - Wabhlen -
Produktgruppe 121 Statistik und Wahlen
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produktverantwortlicher : SB Wahlen

Produktbeschreibung:
- Wahlen -

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

- Vorbereitung

- Durchfiihrung

- Auswertung von Wahlen und Abstimmungen

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Wahlgesetze, Anweisungen des Landes- und Kreiswahlleiters,
Kommunalverfassungsgesetz LSA

Zielgruppen:
Presse, Unternehmen und Birger

Ziele:

- Ordnungsgemale Durchfihrung von Wahlen, Biirgerbegehren, Blrgerentscheide und
Volksabstimmungen

- zeitnahe statistische Auswertung der Wahlen

Kennzahlen:

- Kosten der Kommunalwahlen
- Anzahl der Wahlen

- Anzahl der Wahleinsprtiche

- Informationsveranstaltungen
- Wahlhelfer, dav. Mitarbeiter

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
- Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1212009000 Kostenstelle Wahlen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 531101 - Elektrizitatsversorgung-
Produktgruppe 531 Elektrizitatsversorgung
Produktbereich 53 Ver- und Entsorgung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kammerei

Produktbeschreibung:

-Vergabe von Konzessionen fir Strom
-Abschluss und Aktualisierung der Vertrage
-Erhebung der Konzessionsabgaben

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, KAE, KonzAbV, EnWG, BAB-KAbGV

Zielgruppen:
Birger und Versorgungsunternehmen

Ziele:

-Vorausschauendes Agieren im Rahmen des Verhandlungsspielraumes zur positiven
Ausrichtung der kommunalen Finanzlage bei der Versorgung der Haushalte und
Einrichtungen im Gemeindegebiet mit Energie unter Beachtung des Gleichgewichts der
wirtschaftlichen Interessen der Stadt und der Blrger

Kennzahlen:

-Hohe der Konzessionsabgaben im Verhaltnis zur Gemarkungsflache (Jahr, Jahr +1, Jahr
+2)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Versorgungsunternehmen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5311019000 Kostenstelle Elektrizitats-
versorgung
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 532101 - Gasversorgung-
Produktgruppe 532 Gasversorgung
Produktbereich 53 Ver- und Entsorgung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kammerei

Produktbeschreibung:

-Vergabe von Konzessionen fir Gas
-Abschluss und Aktualisierung der Vertrage
-Erhebung der Konzessionsabgaben

Aufgabenart: | Pilicht

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, KAE, KonzAbV, EnWG, BAB-KAbGV

Zielgruppen:
Birger und Versorgungsunternehmen

Ziele:

-Vorausschauendes Agieren im Rahmen des Verhandlungsspielraumes zur positiven
Ausrichtung der kommunalen Finanzlage bei der Versorgung der Haushalte und
Einrichtungen im Gemeindegebiet mit Gas unter Beachtung des Gleichgewichts der
wirtschaftlichen Interessen der Stadt und der Blrger

Kennzahlen:

-Hobhe der Konzessionsabgaben im Verhaltnis zur Gemarkungsflache (Jahr, Jahr +1, Jahr
+2)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Versorgungsunternehmen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5321019000 Kostenstelle Gasversorgung
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 534101 - Fernwarmeversorgung
Produktgruppe 534  Fernwéarmeversorgung
Produktbereich 53 Ver- und Entsorgung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kammerei

Produktbeschreibung:

- Vergabe von Konzessionen fur Fernwarme
- Abschluss und Aktualisierung der Vertrage
- Erhebung der Konzessionsabgaben

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, KAE, KonzAbV, BAB-KAbGV

Zielgruppen:
Birger und Versorgungsunternehmen

Ziele:

- vorausschauendes Agieren im Rahmen des Verhandlungsspielraumes zur positiven
Ausrichtung der kommunalen Finanzlage bei der Versorgung der Haushalte und
Einrichtungen im Gemeindegebiet mit Fernwarme unter Betrachtung des Gleichgewichtes

der wirtschaftlichen Interessen der Stadt und der Blrger
Kennzahlen:

- Hohe der Konzessionsabgaben im Verhaltnis zur Gemarkungsflache (Jahr, Jahr + 1,

Jahr + 2)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Versorgungsunternehmen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 122101 Ordnungsbehordliche Aufgaben / Schiedsstelle
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produkt 1221 Allgemeine Sicherheit und Ordnung und

1225 Verkehrsangelegenheiten

Produktverantwortlicher : HSB Stadtinspektion, SB Bul3geldstelle

Produktbeschreibung:

- Allgemeine Sicherheit und Ordnung, Verkehrsangelegenheiten,
Fundbiro, Schiedsamt und Schdoffen-

Aufgabenart: | Pflicht / freiwillig

Leistungen:

- MalBnahmen der Gefahrenabwehr
- Durchsetzung allgemeines Ordnungsrecht
- Durchsetzung allgemeines Ortsrecht
- Durchfiihrung von MalRBnahmen der Kriminalitatspravention
- Ermittlung von Verursachern illegaler Millablagerungen
- Obdachlosenunterbringung
- Tierkdrperbeseitigung
- Ermittlungs- und Vollzugsmafnahmen; ortliche Ermittlungen und Verwaltungsvollziige fur
andere
Organisationseinheiten und Behdérden
- Bearbeitung von Nachlassangelegenheiten im Rahmen der Gefahrenabwehr, aul3erhalb
des
Bestattungsrechtes

- Tierhaltung und Tierheime,
- Fihrung und Eintragungen Zentrales Hunderegister
- Fundangelegenheiten; Entgegennahme, Aufbewahrung, Aushéandigung und Verwertung
von
Fundsachen und Fundtieren

- Aufnahme und Weiterleitung von Fahrzeugen ohne Kennzeichen

- Ordnungswidrigkeiten, allgemeine Bul3geldangelegenheiten

- Uberwachung des ruhenden Verkehrs, Kontrolle der Einhaltung von Ge- und Verboten im
ruhenden Verkehr

- Kontrolle Sondernutzung

- Bearbeitung von Schiedsamts- und Schéffenangelegenheiten
- Vorbereitung der Wahl der Schoffen und Schiedspersonen

- Aufstellung der Vorschlagslisten fur Schoffen

- Betreuung der Schiedspersonen

Rechts- und Auftragsgrundlagen:

Gesetz Uber die offentliche Sicherheit und Ordnung des Landes Sachsen-Anhalt (SOG
LSA), Ordnungswidrigkeiten-Gesetz (OWIiG), Stralengesetz fur das Land Sachsen-Anhalt
(StrG LSA), Gefahrenabwehrverordnung der Stadt Jessen (Elster), Gewerbeordnung
(GewO), Satzung Uber die Erlaubnisse fur Sondernutzung an Gemeindestralen und
Ortsdurchfahrten sowie Sondernutzungsgebihrensatz, Buirgerliches Gesetzbuch (BGB),
Gesetz zur Vorsorge gegen die von Hunden ausgehenden Gefahren des Landes Sachsen-
Anhalt (GefHuUG LSA), Schiedsstellen- und Schlichtungsgesetz des Landes Sachsen-Anhalt
(SchStG LSA), Gerichtsverfassungsgesetz (GVG)
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http://www.jessen.de/download/Satzungen_Stadt_Jessen/04_Ordnungsamt/32_3_.pdf
http://www.jessen.de/download/Satzungen_Stadt_Jessen/04_Ordnungsamt/32_3_.pdf

Zielgruppen:
Kommunale Einrichtungen, Bauunternehmen, Behorden, Institutionen, Birger,
Verkehrsteilnehmer

Ziele:

- Beseitigung von Stérungen der offentlichen Ordnung
- Gefahrenabwehr fir die Offentlichkeit

- Sicherheit der Bevdlkerung

- Gewabhrleistung der Sicherheit und Leichtigkeit des ruhenden und flieRenden
Stral3enverkehrs

- aulBergerichtliche Streitschlichtung

Kennzahlen:

- MalBnahmen der Gefahrenabwehr

- allgemeine Bul3geldverfahren

- BuBgeldverfahren ruhender Verkehr

- Verfahren gemal GefHuUG LSA

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Staatsanwaltschaft, Landesverwaltungsamt, Landkreis Wittenberg, Amtsgericht, Polizei,
Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1221019957 Kostenstelle Ordnungsamt
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 122201 - Gewerbeangelegenheiten -
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produktverantwortlicher : SB Ordnung und Gewerbe

Produktbeschreibung:
Gewerbeangelegenheiten

Aufgabenart: Pflicht | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:

Gewerbe-, ab- und Ummeldungen

Gaststattengewerbe- Erlaubnis, Versagung, Gestattung
Reisegewerbe- Erlaubnis, Versagung, Gestattung

Erlaubnisse gem. 88 33a — 34e GewO

Gewerbeuntersagung

Bearbeitung von gewerberechtlichen Ordnungswidrigkeiten
Kontrolle des Ladend6ffnungszeiten Gesetz (Anzeigen, Erlaubnisse)
Durchsetzung Nichtraucherschutzgesetz

Genehmigung und Uberwachung von Spielhallen

Genehmigung und Uberwachung Makler

Festsetzung und Kontrollen von Veranstaltungen und Mérkten
Durchsetzung Sonn- und Feiertagsrecht

Erteilung von Auskiinften aus dem Gewerbezentralregister sowie Eintragungen und
Mitteilungen

Fuhren des Gewerberegisters und Auskunftserteilung

Erstellung von Kostenbescheiden fiir den ambulanten Handel
Zuarbeit Krisenstab Katastrophenschutz/Zivilschutz

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

GewO, GaststattenG, Sperrzeit-VO, PreisangabenVO, PreisauszeichnunsVO,SOG LSA,
OWiG, NichtraucherschutzG, Makler-u. Bautrager-vVO, Handw-O, FeiertG, LOffZeitG,
BewachV,

VO zum SprengstoffG, PfandIVO, Satzung tber die Méarkte in der Stadt Jessen (Elster)

Zielgruppen:
Kommunale Einrichtungen, Institutionen, Behorden, Veranstalter, Gewerbetreibende,
Gastwirte, Burger

Ziele:

Schutz von Gésten, Nachbarn und Betriebspersonal

Kenntnis Gber Veranstaltungen mit gastronomischen Betrieb

Kenntnis tber vorhandene Gewerbebetrieb als Grundlage fur Uberwachungstatigkeit
Schutz von Verbrauchern und Beschaftigten in Gewerbebetrieben
Ordnungsgemalfe Durchfihrung der Markte und Veranstaltungen

Kennzahlen:

allg. BuRgeldverfahren

MalRnahmen der Gefahrenabwehr

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Landkreis Wittenberg, Polizei

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1222019960 Kostenstelle Gewerbeamt
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 122501 - StralRenverkehrsrecht -
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produktverantwortlicher : SB Verkehrsrecht

Produktbeschreibung: StralRenverkehrsangelegenheiten

Aufgabenart: Pflicht | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:
- Bearbeitung , Anordnung und Kontrolle verkehrsrechtlicher Anordnungen
- Bearbeitung, Anordnung und Kontrolle Sondernutzungsgenehmigungen
- Bearbeitung OPNV, Ahndung und Beseitigung von VerstoRen, sonstige Aufgaben
der ortlichen StraRenverkehrsbehdrde

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

StralBenverkehrsgesetz, Strallengesetz LSA, Ordnungswidrigkeiten-Gesetz,
StralBenverkehrsordnung, verschiedene Richtlinien und Empfehlungen mit VO-Charakter,
Satzungen

Zielgruppen:
Anwohner, Verkehrsteilnehmer, Bauunternehmen, Behorden

Ziele: Gewahrleistung der Sicherheit und Leichtigkeit des ruhenden und flieRenden
Verkehrs

Kennzahlen: AO Baustellen, SN Sondernutzungen, Anzahl Verwarnungen, Anzahl
Bul3gelder

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:

Landkreis Wittenberg, Landesbetrieb Bau, Polizei, Stralienbaulasttrager

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1225019966 Kostenstelle
StraRenverkehrsrecht
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 122701 Meldewesen und Personaldokumente
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktverantwortliche : Meldeamt

Aufgabenart: Pflicht

Leistungen:

Meldeangelegenheiten

- Fuhrung und Pflege des Melderegisters, insbesondere Statusdnderungen, An-, Ab-und
Ummeldungen, sowie Geburten-, Sterbe-, EheschlielBungs- und
Namensanderungsmitteilungen

- Ruckmeldung an Meldebehodrden

- Einarbeitung der Dateniibermittlung und sonstiger Fortschreibungen im Melderegister
- Konfliktklarung gegentber dem Bundeszentralamt flir Steuern

- Bearbeitung von Anfragen an Behdrden und nach Priifung des berechtigten Interesses an
privat Personen

- Priifung von Wohngeldantrdgen nach der Adresse, sowie weiteren dort gemeldeten
Personen

- Auskiinfte aus dem Melderegister ausstellen, insbesondere Melde-, Haushalts- und
Aufenthaltsbescheinigungen, sowie Nachweise des Fortleben flr Rentenzwecke

- Fihrungszeugnisse beim Bundeszentralregister beantragen

- Mitteilung der Steueridentifikationsnummer

- Klarung der korrekten Wohnanschrift nach Hinweis oder offensichtlicher Unrichtigkeit

- Aufforderung zur Erfiillung der Meldepflicht

- Anderung von Vor- und Familiennamen, Familienstand, Staats- und Religionszugehdérigkeit
- Statusprifung des Bestehens einer Haupt- oder Nebenwohnung

- Ermittlung des Vermieters und Kontrolle auf Richtigkeit

- Durchfiihrung der Datenschutzrichtlinien, insbesondere durch Auskunfts- und
Ubermittlungssperren

- Ermittlung des Bestehens oder nicht Bestehens des Sorgerechts

- Amtlich bestellte Betreuer, Vormunde oder gesetzliche Vertreter eintragen

Ausweisangelegenheiten und sonstige Dokumente

-Fuhrung und Pflegen des Pass- und Ausweisregisters, insbesondere beantragen,
ausstellen, entziehen und vernichten von Personalausweisen, Reisepasse und vorlaufigen
Dokumenten

- Erteilung von Erméachtigungen zur Ausstellung an andere Meldeamter

- Passversagungen festlegen

- Verlustanzeigen von Ausweisdokumente erstellen und an alle zustandigen Stellen
weiterleiten

- Datenubermittlung (inklusive Lichtbild) an Polizei und anderen Behérden

- Information zur Erstellung von Dokumenten (insbesondere im Umgang mit der e-ID
Funktion und der Erforderlichkeit von Reisepéssen)

- Bestellen hoheitlicher Vordrucke und Abrechnung mit der Bundesdruckerei

- Einholen von Vollmachten/ Zustimmungen von Erziehungsberechtigten

- Beglaubigungen von Unterschriften, Zeugnissen etc.

- Nachtragen von Geburts- und Heiratsbiichern zur Abstammung und zukinftigen
Identitatsermittlung

- Vergabe von Erst- und Nachuntersuchungsberechtigungsscheinen
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Wahlen
- Vorbereitung von Wahlen

- Einrichtung der Wahlbezirke im Wahlprogramm

- Fuhrung und Erstellen des Wahlerverzeichnisses und Abschluss des Wahlerverzeichnisses
- Prufung der temporaren Wahlausschlisse (aktiv und passiv)

- Ausstellen von Briefwahlunterlagen und Wahlscheinen

Statistik/ Datentbermittlung

- Kindergeldabgleich zur Abrechnung des Kindesgelds fiir die Agentur fir Arbeit
- Sprachstandfeststellungslisten zum Abgleich der Schulanfanger

- Altersgruppenstatistik

- Geburts- und Ehejubilare fiir das Mitteilungsblatt

- Einwohnerbewegungslisten und sonstige Veranderungen im Melderegister an interne
Fachbereiche, Abfallwirtschaft, WAZV u. a. offentliche Stellen tbermitteln

- OSCI-Datentibermittlung an Statistisches Landesamt, Kraftfahrtbundesamt, Kirchen,
Bundeszentralamt fur Steuern, GEZ, Bundeswehr

Rechst- und
Auftragsgrundlagen:

PassDEUV, PaRG, PassV, PAuswG, PAuswGebV,
PAuswV, MG LSA, MRRG,
Datenuibermittlungsverordnungen, VWVG, KVG LSA,
Durchfiihrungsverordnungen der Wahlgesetze, Satzungen
der Stadt Jessen (Elster), interne Dienstanweisungen

Zielgruppen: Birger und Einwohner, auskunftsberechtigte
Privatpersonen, offentliche Amter und Behorden
Ziele: hochste Aktualitdt des Melderegisters, fehlerlose
Datenerhebung/Datenfiihrung, gultige und korrekt
Ausweisausstellung ; Birgerzufriedenheit
Kennzahlen: Abmeldungen (Wegzlge ins Inland)

Anmeldungen
Auskinfte
Ehescheidungen
EheschlieBungen
Fuhrungszeugnisse
Geburten
Kirchenein- und Kirchenaustritte
Melderegisterpflege
Personalausweise
Reisepésse
Sperren

Sterbefélle
Verlustanzeigen
UB-Scheine
Ummeldungen

Mitwirkung durch andere

Abteilungen /Amter/Externe:

Bundesdruckerei, Stadte, Landkreise, Ministerien, Stadte-
und Gemeindebund

Nachtraglich:

Kostentrager:

Kostenstellen:
1227019961 Kostenstelle Meldeamt
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 122702 - Personenstandswesen
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produktverantwortlicher : Standesamt

Produktbeschreibung:  Standesamt und Archiv-Standesamt

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:
Standesamt
- Beurkundungen von Geburten, einschlief3lich Totgeburten
- Entgegennahme von Anmeldungen zur EheschlieBung mit Prifung der Ehefahigkeit nach
deutschem und ausléandischem Recht
- Ausstellung von Ehefahigkeitszeugnissen und Entgegennahme von Antragen auf
Befreiung von der
Beibringung des Ehefahigkeitszeugnisses
- Beurkundungen von Eheschliel3ungen
- Entgegennahme von Antragen auf Anerkennung oder Nichtanerkennung einer
auslandischen
Entscheidung
- Beurkundungen von Lebenspartnerschaften
- Beurkundungen von Sterbefallen, einschlie3lich Kriegssterbefallen
- Nachbeurkundung von Geburten, EheschlielBungen, Lebenspartnerschaften und
Sterbefallen im
Ausland
- Entgegennahme von Antragen flr das Standesamt | Berlin
- Entgegennahme von namensrechtlichen Erklarungen auf Grund in- und ausléndischer
Vorschriften:
Erklarungen zum Kindesnamen
Erklarungen zum Ehenamen
Namensangleichungen
Erklarungen nach § 94 BVFG
- Entgegennahme von Vaterschafts- und Mutterschaftsanerkennungen auf Grund in- und
auslandischer familienrechtlicher Vorschriften
- Entgegennahme von Kirchenaustrittserklarungen
- Entgegennahme von Versicherungen an Eides statt
- Fortfihrung von Personenstandseintragen (Folgebeurkundungen und Hinweise)
- Fortfihrung Familienbuch
- FUhren der Testamentskartei
- Mitteilungsverfahren an Behorden, Gerichte und Institutionen
- Ausstellung von Personenstandsurkunden/Beglaubigungen und Bearbeitung von
Auskunftsersuchen von Privatpersonen, Behérden, Gerichten und Institutionen
- Auskunft und Beratung in allen Personenstandsangelegenheiten
- Standesamtliches Berichtigungsverfahren und Vorbereitung gerichtlicher
Berichtigungsverfahren
- Statistiken

Archiv-Standesamt
- archivrechtliche Auskunftsersuchen
- archivrechtliche Beglaubigungen

Rechts- und Auftragsgrundlagen:

Internationales Privat- und Familienrecht sowie Kindschaftsrecht, EU-Recht, BGB,
EBGBG, Personenstandsgesetz, Personenstandsverordnung, Allgemeine
Verwaltungsvorschrift zum Personenstandsgesetz, Verwaltungsvorschriften der Lander zur
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Ausfihrung des Personenstandsgesetzes, Erlasse LSA, Ehegesetz,
Lebenspartnerschaftsgesetz, Transsexuellengesetz, FamFG, Staatsangehorigkeitsgesetz,
Aufenthaltsgesetz, deutsches und ausl&ndisches Namensrecht, Konsulargesetz,
Bundesvertriebenengesetz, Kirchenaustrittsgesetz, Verwaltungsvorschrift zur
Durchfiihrung des Kirchenaustrittsgesetzes, Bestattungsgesetz,
Verwaltungsverfahrensgesetz, Verwaltungsgerichtsordnung, Beurkundungs- und
Beglaubigungsrecht, Bundesstatistikgesetz, Recht der ehemaligen DDR,
Landesarchivgesetz, Allgemeine Gebuhrenordnung des Landes Sachsen-Anhalt,
Verwaltungskostensatzung der Stadt Jessen, Nutzungs- und Gebuhrensatzung der Stadt
Jessen (Elster) fur Gemeinschaftseinrichtungen

Zielgruppen:
Behorden, Institutionen, Antragsberechtigte Personen, Einwohner im Standesamtsbereich,
Besucher und Gaste der Stadt

Ziele:

- Rechtliche Dokumentation des Personenstandes durch Beurkundungen in deutschen
Personenstandsregistern

- Feststellung und Nachweis von personenbezogenen Daten

- Schaffung und Sicherstellung eindeutiger Personenidentifikation

- Dienstleistungen fur Birger, Behtrden und Institutionen

Kennzahlen:
Standesamt
- Anzahl Geburten
- Anzahl Eheschlie3ungen
- Anzahl Begriindung Lebenspartnerschaften
- Anzahl Sterbefélle
- Anzahl Nachbeurkundungen von Geburten, EheschlieBungen, Lebenspartnerschaften
und
Sterbefallen im Ausland
- Anzahl Eheféahigkeitszeugnisse
- Anzahl Antrage auf Befreiung von der Beibringung von Eheféahigkeitszeugnissen
- Anzahl Anerkennung/Nichtanerkennung auslandischer Entscheidungen
- Anzahl Versicherungen an Eides statt
- Anzahl Namenserklarungen
- Anzahl Vaterschafts-/Mutterschaftsanerkennungen
- Anzahl Kirchenaustrittserklarungen
- Anzahl Personenstandsurkunden/Beglaubigungen
- Anzahl ausgestellter Bescheinigungen
- Anzahl Folgebeurkundungen/Hinweise zu Personenstandseintragen
- Anzahl standesamtlicher Berichtigungen/gerichtlicher Berichtigungen
- Anzahl standesamtlicher Auskunftsersuchen
Archiv-Standesamt
- Anzahl archivrechtlicher Beglaubigungen
- Anzahl archivrechtlicher Auskunftsersuchen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Stadtarchiv

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1227029956 Kostenstelle Standesamt
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 126101 - Brandschutz und Gefahrenabwehr -
Produktgruppe 126  Brandschutz
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produktverantwortlicher : HSB Feuerwehren

Produktbeschreibung:
Brandschutz, Gefahrenabwehr und Vorbeugung

Aufgabenart: Pflicht | Pilicht/Freiwillig

Leistungen:- Brandbekampfung
- Technische Hilfeleistung
- Bevolkerungsschutz und Tierrettung
- Brandsicherheitswachdienste
- Brandschutzerziehung und Aufklarung
- Aus- u. Fortbildung
- Dienstleistung fur Dritte
- Unterhaltung von Jugendfeuerwehren und Kinderfeuerwehren (AG ?)
- Bearbeitung von Antragen fur Traditionsfeuer
- Bearbeitung von Antragen fur Feuerwerke

Rechst- und Auftragsgrundlagen: Brandschutz- Hilfeleistungsgesetz des Landes
Sachsen- Anhalt,

Laufbahnverordnung fur Mitglieder Freiwilliger Feuerwehren ,
Kommunalverfassungsgesetz des Landes Sachsen- Anhalt, Beamtengesetz des Landes
Sachsen Anhalt, Kommunale Satzungen

Zielgruppen: Bevolkerung

Ziele:
- optimale Erfullung der Zielsetzung der Feuerwehrkonzeption, Risikoanalyse
und
Brandschutzbedarfsplanung
- Nachwuchsgewinnung u. Forderung
Kennzahlen:
- Anzahl von Branden
- Anzahl Aus- und Fortbildung
- Anzahl technischer Hilfeleistungen
- Anzahl der Jugendfeuerwehren, Kinderfeuerwehren
- Anzahl sonstiger Einséatze
- Brandschutzbedarfsplan, Risikoanalyse

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
- Organisationseinheiten der Verwaltung
- Landkreis Wittenberg
- Polizei
- Landesverwaltungsamt
Landesverwaltungsgericht

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

1261019450 Feuerwehr allgemein
1261019451 Feuerwehr Jessen
1261019452 Feuerwehr Schweinitz
1261019453 Feuerwehr Migeln
1261019454 Feuerwehr Lindwerder
1261019455 Feuerwehr Steinsdorf
1261019456 Feuerwehr Klossa
1261019457 Feuerwehr Holzdorf
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1261019458 Feuerwehr Linda (neu)
1261019459 Feuerwehr Neuerstadt
1261019460 Feuerwehr Reicho
1261019461 Feuerwehr Buschkuhnsdorf
(Garage)
1261019462 Feuerwehr Monchenhofe
1261019463 Feuerwehr Kremitz
1261019464 Feuerwehr Naundorf b. Seyda
1261019465 Feuerwehr DURRnitz
1261019466 Feuerwehr Kleindrében /
Mauken
1261019467 Feuerwehr Battin
(Loschgruppe)
1261019468 Feuerwehr Grabo
1261019469 Feuerwehr Gorsdorf /
Hemsendorf
1261019470 Feuerwehr Rade
1261019471 Feuerwehr Schitzberg
1261019472 Feuerwehr Kléden
1261019473 Feuerwehr Seyda (alt)
1261019474 Feuerwehr Gentha
1261019475 Feuerwehr Mellnitz
1261019476 Feuerwehr Morxdorf
1261019477 Feuerwehr Mark-Zwuschen
1261019478 Feuerwehr Ruhlsdorf
1261019479 Feuerwehr Leipa
1261019480 Feuerwehr Arnsdorf
1261019481 Feuerwehr Seyda
(neuer Standort)
1261019958 Vorkostenstelle Brandschutz
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 128101 - Katastrophenschutz -
Produktgruppe 128 Katastrophenschutz
Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung

Produktverantwortlicher : HSB Katastrophenschutz

Produktbeschreibung:

Katastrophenschutz
Aufgabenart: Pflicht | Pilicht/Freiwillig
Leistungen:

- Abwehr von Grol3schadensereignissen

- Hochwasserschutz

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
- Katastrophenschutzgesetz des Landes Sachsen- Anhalt
- Wassergesetz

Zielgruppen:
- Bevolkerung

Ziele:
- Abwehr von Katastrohen
- Rechtzeitige Warnung und Information der Bevolkerung bei
Grol3schadenslagen
und Katastrophen
- Umfangreiche Aus- und Weiterbildung der Feuerwehrkameraden +
Beschaftigten

Kennzahlen:
- Risikoanalyse
- Anzahl Katastrophen
- Anzahl Fortbildungen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
- Organisationseinheiten der Verwaltung
- Landkreis Wittenberg
- wichtige Betriebe zur Aufrechterhaltung der Infrastruktur

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:
1281019000 Kostenstelle
Katastrophenschutz
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 553101 - Stadtische Friedhofe -

Produktgruppe 553 Friedhofs- u. Bestattungswesen
Produktbereich 55 Natur- u. Landschaftspflege

Produktverantwortlicher : SB Friedhof

Produktbeschreibung:
Friedhofsangelegenheiten

Aufgabenart: Pflicht | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:

Verwaltung und Betrieb der Friedhofe

- Bereitstellung und Verkauf von Grabstatten

-Uberwachung und Abraumung von Grabstatten

-Bereitstellung, Erhaltung und Vermietung von Trauerhallen

-Bestattungsvorbereitungen

-Verkehrssicherheitspflicht der Friedhofe

-Gestaltung, Pflege und Unterhaltung von 6ffentlichen Griin auf den Friedhéfen

-Unterhaltung der Geb&ude und baulichen Friedhofsanlagen

-Aufgaben nach dem Gesetz Uber die Erhaltung der Graber der Opfer von Kriegs- und
Gewaltherrschaft

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Bestattungsgesetz LSA, Grabergesetz, Friedhofs- und Gebihrensatzung

Zielgruppen:
Einwohner, Besucher

Ziele:

Kostendeckungsgrad verbessern
Kennzahlen:

- Anzahl der Bestattungen

- Friedhofsflache

- Anzahl der Friedhdofe

- Anzahl der Hallenvermietungen
- Anzahl der Hallen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Bauamt (Bauhof)

Bestatter

Steinmetzer

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5531019959 Vorkostenstelle Friedhof
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 211101 - Grundschulen -
Produktgruppe 211 Grundschulen
Produktbereich 21 Allgemein bildende Schulen

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Allgemein bildende Schulen
Grundschulen

Die Grundschule bildet als Primarstufe den fur alle schulpflichtigen und schulfahigen
Kinder gemeinsamen Unterbau des Schulwesens;
Kommunaler Bestandteil der verlasslichen Grundschule

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen: Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung der
sachlichen Voraussetzungen in Erfullung der Aufgabe des ortlichen Schultréagers durch
Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln sowie
Erfullung seiner Aufgabe im Hinblick auf Biromaobel, Birobedarf, Geschaftsbetrieb,
Fortbildung, u. a.

Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten

Ermittlung bzw. Erstattung der Schilerkostenumlagen, Organisation des
Schilertransportes zum Schulschwimmen, Beschulung der Kinder in die Grundschulen
und Uberwachung der Einhaltung der Schulpflicht

Rechst- und Auftragsgrundlagen: Schulgesetz LSA, Erlasse, Verordnungen und
Richtlinien des Landes, VOL, Beschlisse des Stadtrates und Vertrage mit Stadten und
Gemeinden

Zielgruppen: Schiler und Eltern

Ziele: Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebes
Sicherung eines Schulplatzes fir alle schulpflichtigen Kinder

Kennzahlen:

- Anzahl der Grundschulen
- Grundschuler gesamt

- Klassenanzahl

- Anzahl der Fremdschiiler

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Andere Kommunen

Landesverwaltungsamt, Stadte- und Gemeindebund
Stadtrat

Grundschulen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

2111010001 Schulnutzung 2111019200 Grundschule allgemein

2111010002 Nutzung durch Vereine 2111019201 Grundschule ,Max Lingner*

2111010003 private Nutzung Dritter Jessen

2111010004 gewerbliche Nutzung 2111019202 Grundschule Schweinitz
2111019203 Grundschule Seyda
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 216101 - Sekundarschule Nord -
Produktgruppe 216 Sekundarschulen
Produktbereich 21 Allgemein bildende Schulen

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Allgemein bildende Schulen
Sekundarschulen

Die Sekundarschule ist eine weiterfihrende Schule (Klassenstufen 5 bis 10), in der
Hauptschul- oder Realschulabschliisse erworben werden kénnen, Des Weiteren stellt die
Sekundarschule als Ganztagsschule eine erweitertes padagogisches Betreuungsangebot
und Freizeitgestaltung dar.

Aufgabenart: | Pilicht

Leistungen:

- Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung der séchlichen
Voraussetzungen in Erflllung der Aufgabe des 6rtlichen Schultragers durch
Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln
sowie Erfullung seiner Aufgabe im Hinblick auf Biromdbel, Blirobedarf,
Geschéftsbetrieb, Fortbildung, u. &.

- Abwicklung von Versicherungsangelegenheiten

- Bereitstellung von Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln

- Verwaltung der Einrichtung

- Offentlichkeitsarbeit/Beratung/Auskunft

- Durchfiihrung von Veranstaltung

- Planungsarbeiten Schulentwicklungsplan

- Jahresabrechnung

Rechst- und Auftragsgrundlagen: Schulgesetz LSA, Erlasse, Verordnungen und
Richtlinien des Landes, VOL, Beschlisse des Stadtrates und Vertrage mit Stadten und
Gemeinden, Kreistagsbeschlisse, Beschlisse des LVA, Vertrag zwischen Landkreis und
Stadt Jessen zur Bewirtschaftung

Zielgruppen: Schuiler und Eltern

Ziele: Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebes
Sicherung eines Schulplatzes fur alle schulpflichtigen Kinder

Kennzahlen:
Sekundarschiiler
Klassenanzahl

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Andere Kommunen

Landesverwaltungsamt, Stadte- und Gemeindebund
Stadtrat

Sekundarschulen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:

2161010001 Nutzung durch Schule 2161019206 Sekundarschule Nord
2161010002 Nutzung durch Verein
2161010003 private Nutzung
2161010004 gewerbliche Nutzung
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 243100 - Schulverwaltung / sonstige schulische Aufgaben-
Produktgruppe 243  Sonstige schulische Aufgaben
Produktbereich 24 Weitere schulische Aufgaben

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Weitere schulische Aufgaben
Schulverwaltung

Sicherung der Schulstandorte und Gewahrleistung der tbergreifenden
Aufgabenerledigung des Schultragers fir die gemeindlichen Schulen, Aufrechterhaltung
der unentgeltlichen Nutzung

Aufgabenart: | Pilicht

Leistungen:

- Planungsarbeiten hinsichtlich Schulentwicklungsplan

- Kostenregulierung mit Landkreis Wittenberg Sekundarschule

- Bearbeitung allgemeiner Schulrechtsangelegenheiten

Beantragung und Verwendung von zweckgebundenen Landesmitteln fir Schulausstattung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

Schulgesetz LSA, Erlasse und Verordnungen, Stadtrats- und Kreistagsbeschlisse,
Beschlisse des LVA, Beschlisse des Stadt- und Kreiselternrates, Vertrag zwischen
Landkreis und Stadt Wittenberg zur Bewirtschaftung von Mischschulen

Zielgruppen: Landkreis Wittenberg

Ziele:

-Sicherung und Erhaltung der Schulstandorte
Kennzahlen:

- Klassenanzahl

- Schulerzahl

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Landkreis Wittenberg
Landesverwaltungsamt

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
2431009962 Vorkostenstelle Schulamt
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 272101 - Stadtbibliothek -
Produktgruppe 272 Bibliotheken/Blichereien
Produktbereich 27 Volksbildung

Produktverantwortlicher : Leiter/in der Bibliothek

Produktbeschreibung:
Betrieb und Bewirtschaftung der Stadtbibliothek Jessen (Elster) und der Zweigstellen

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:

Erfassung, ErschlieRung und Bereitstellung von Medien

Pflege und Verwaltung des Bibliotheksbestandes

Ausleihverwaltung (Anmeldung, Ausleihe, Ruckgabe, Mahnungen, ...)
Recherche und Beratungstatigkeit

Fernleihe

Offentlichkeitsarbeit

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

Bundes-, Landesdatenschutzgesetz

Leihverkehrsordnung

Benutzung-/Gebiuhrenordnung der Stadtbibliothek Jessen (Elster)

Zielgruppen:
alle Einwohner, Blrger, Kinder-, Bildungs- und Kultureinrichtungen

Ziele:
Forderung des Lesens und Lernens
Erweiterung des kulturellen Angebotes der Stadt

Kennzahlen:
Anzahl der Nutzer, Besucher, Entleihungen, Veranstaltungen
GrofRRe des Bestandes

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

2721019100 Bibliothek Jessen

2721019101 Bibliothek Schweinitz
2721019102 Bibliothek Seyda

2721019971 Vorkostenstelle Stadtbibliothek
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 281202 - Heimatpflege und Heimatfeste / Chronik -
Produktgruppe 281 Heimat- und sonstige Kulturpflege
Produktbereich 28 Ortliche Kulturaufgaben

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung:

Ausstellungen Malerei, Zeichnen, Fotografie

Lesungen

Sonstige kulturelle Veranstaltungen

Aufteilung der Kulturzuschiisse nach Kulturarten und Zielgruppen

Aufgabenart: Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:

Forderung von Kulturveranstaltungen
Forderung von Kulturangeboten
Kommunale Veranstaltungen

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Forderrichtlinien zur Férderung von Vereinen und Vereinigungen

Zielgruppen: Birger

Ziele: Erhalt und Erweiterung des Interesses an kultureller Bildung; Imagepflege und
Erscheinungsbild; Stadtwerbung

Kennzahlen:

Gesamtkosten; Férderung Dritter; Anzahl der Besucher; Anzahl der Teilnehmer

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
gemeinnitzige Kulturvereine und Vereinigungen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
2812029967 Vorkostenstelle Heimatfest
und Heimatpflege
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 315101 - Seniorenbetreuung -
Produktgruppe 315 Soziale Einrichtungen
Produktbereich 31 Sozialhilfe und soziale Leistungen

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Sozialhilfe und soziale Leistungen
Seniorentreff

Bereitstellung sozialer Einrichtungen fiir altere Menschen (ohne Pflegeeinrichtungen),
Trauraum

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:
- Unterstitzung bei der Bereitstellung von Freizeit- und Bildungsangeboten fir Senioren
- Bereitstellung eines Trauraums

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, SGB |, SGB VI, SGB IX, SGB XII,

Zielgruppen: Biurger/-innen
altere Menschen, behinderte Menschen, sozial benachteiligte Menschen, kranke
Menschen, gesundheitlich beeintrachtigte Menschen

Ziele: Sicherung der Lebensqualitat und Bereitstellung von Freizeit- und
Bildungsangeboten fir Seniorinnen und Senioren

Kennzahlen:
- Gesamtkosten
- Anzahl Besucher

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Stadtrat
Nachtraglich:
Kostentrager: Kostenstelle:
3151010001 private Nutzung 3151019339 Kst. Seniorentreff Jessen

3151010002 offentliche Nutzung
3151010003 Nutzung durch Vereine
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 361101 Betreuung in Tageseinrichtungen

Produktgruppe 361 Forderung von Kindern in Tageseinrichtungen und in
Tagespflege

Produktbereich 36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe

Produktverantwortlicher :

Produktbeschreibung:

- Verwirklichung des Grundrechts der Gleichberechtigung von Frauen und Mannern in
allen gesellschaftlichen Bereichen

- Aufzeigen von Problemen / Defiziten und Erarbeitung von Empfehlungen und
Anregungen zur Beseitigung von Benachteiligungen, zur Férderung der Chancengleichheit
von Frauen und Mannern, Madchen und Jungen und zur Beschleunigung des
Gleichstellungsprozesses intern und extern

- Analysen, Anregungen, Empfehlungen

- Informations-, Initiativ- und Kontrollfunktion

- Beratung

- Projektarbeit

- Offentlichkeitsarbeit

- Zusammenarbeit mit anderen Akteuren

- Arbeitsmarktpolitik

Aufgabenart | Pilicht

Leistungen:

- Bereitstellung von Krippen-, Kindergarten- und Hortplatzen in kommunalen
Tageseinrichtungen fur Kinder

- Betrieb-, Bewirtschaftung und Verwaltung der Kitas

- fachliche Anleitung

- vertragliche Regelung tber Tagespflege

- vertragliche Regelung zur Aufnahme von Fremdkindern in den Einrichtungen

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

Sozialgesetzbuch (SGB) Achtes Buch (VIII)

Gesetz zur Forderung und Betreuung von Kindern in Tagesein-
richtungen und in Tagespflege des Landes Sachsen-Anhalt
(Kinderférderungsgesetz - KiF6G)

Gesetz zur Forderung der frihkindlichen Bildung LSA

Zielgruppen:
Eltern der Kinder im Alter von 0>3 Jahren (KK), 3 Jahren bis zum Schuleintritt (KG),
vom Schuleintritt bis zur Versetzung in den 7. Schuljahrgang (Hort)

Ziele:

- Sicherung des Rechtsanspruches auf Krippen-, Kindergarten- und Hortplatzen in
kommunalen Kindertageseinrichtungen

Kennzahlen:

- Anzahl der Einrichtungen

- Auslastung KK

- Platzkapazitaten KG

- Platzkapazitaten Hort

- Anzahl Betreuungsstunden

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Landesverwaltungsamt-Landesjugendamt, Landkreis Wittenberg
Personalvertretung, Gleichstellungsaufgaben, Ministerium fir Gesundheit und Soziales

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:
3611019000 Kostenstelle Betreuung in
Tageseinrichtungen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 365101 Kindertageseinrichtungen
Produktgruppe 3651 Tageseinrichtungen fur Kinder
Produktbereich 36 Kinder,- Jugend- und Familienhilfe

Produktverantwortlicher : FB Schulen/ Kita/ Sport

Produktbeschreibung:
Kindertageseinrichtungen

Zu den Tageseinrichtungen fir Kinder zéhlen Krippen, Kindergéarten und Horte sowie
Einrichtungen mit altersgemischten Gruppen, sowie Sonderkindergéarten. In Krippen
werden Kinder bis zu 3 Jahren, in Kindergarten Kinder ab 3 Jahren bis zum Beginn der
Schulpflicht ganztagig oder fir einen Teil des Tages und in Horten Kinder im
schulpflichtigen Alter vor oder nach der taglichen Schulzeit aufgenommen sowie
pflegerisch und erzieherisch regelmafig betreut (in den Ferien ganztags).

Aufgabenart: | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:

Prifung der Bedarfslage an Platzen; Planung und Koordinierung des quantitativen und
gualitativen Bedarfs an Platzen; Mitwirkung bei Fragen der Betriebserlaubnis; Allgemeine
Beratung und Unterstiitzung von Eltern; Entgegennahme von An- und Abmeldungen;
Prifung der Unterlagen zur Berechnung und Abrechnung der Elternbeitrage

- Fuhrung und Uberwachung der Personenkonten einschlief3lich
Zahlungserinnerungen, Anschreiben zur Bankverbindung, Kindigungen fir 8
Kita's und 3 Horte

- Beantragung der Pauschalen, Aufteilung und Verbuchen

- Kontrolle der Zahlungseingange vom JA und Verbuchen auf Personenkonten

- Einhaltung der Satzungen (Kontrolltatigkeit)

- Gesprache mit Antragstellern fir Kita- und Hortplatze

- Anschreiben der Eltern von Neuaufnahmen und Betreuungsvertrage zusenden

- Einarbeitung der Neuaufnahmen in allen Programmen

- Anlegen und Verwalten der Kinderakten

- Anschreiben zu Anderungsvertragen

- Erfassung und Abrechnung der Geschwisterkinder

- Bearbeitung von Abmeldungen

- Widerspruchsbearbeitung

- Auftrage, Bestellungen auslésen

- Statistiken und Meldungen (Kinderzahl, Personal- und Platzzahlmeldung)

- Schriftverkehr mit den Jugendamtern in Wittenberg und Halle LVA (z.B.
Anderungsmeldungen — Betriebserlaubnis, Anderungsmeldungen Personal u.a.)

- Abschluss von Praktikumsvertragen

- Bescheinigungen fur das Finanzamt oder Arbeitsamt der Elternbeitrage

- Vertrage z.B. mit anderen Gemeinden — Kinderbetreuung

- Abrechnung mit Gemeinden

- Fordermittelantrdge und —abrechnungen

- Uberwachung der gesetzlich vorgeschriebenen Weiterbildungen der Erzieherinnen

- Schriftverkehr mit freien Trager

- Kontrolle Uiber die Vertragseinhaltung der Kita's in freier Tragerschaft

- Abrechnung der Jahresabschlisse mit den jeweiligen Trégern

- Defizitberechnung

- vertragliche Regelung zur Aufnahme von Fremdkindern in den Einrichtungen

- Berechnung der Kostenumlage von Fremdkindern an die jeweiligen Kommunen

71




- Schadensmeldungen, Versicherungen und Unfallkasse SA

- Beantragung Befreiung von der Kdrperschaftssteuer

- Uberwachung des Haushaltes der Kindereinrichtungen

- Rechnungen kontrollieren und buchen

- Planung des Haushaltes

- Kontrolle der Mahn- und Vollstreckungslisten vor Versand

- Berechnung laufender Personalbedarf in Kita's und Uberwachung des Einsatzes

- Planung und Berechnung des langfristigen Kitaplatz- und Personalbedarfs

- Schreiben von Elternbriefen

- Planung und Vorbereitung von Schlie3zeiten (Sommer, Weihnachten ...)

- Prufung des Erfullungsstandes von Protokollen (AMD, Jugendamt,
Gewerbeaufsichtsamt, Gesundheitsamt)

- Objektkontrollen (allgemein und Teilnahme bei amtlichen Kontrollen)

- Teilnahme an Elternversammlungen oder Kuratoriumssitzungen

- Fihrung Urlaubsiibersicht und Krankenstand der Kita-Leiterinnen und Hausmeister

- allgemeine Burotétigkeiten fur Kita's

- Schreib- und Kopierarbeiten fiir die Kita-Leiterinnen (Gruppenlisten,
Essengeldlisten, Anwesenheitsnachweise usw.)

- Uberwachung der Einhaltung gesetzlicher Vorschriften in Kita's

Rechts- und Auftragsgrundlagen

- UN-Kinderkonvention — Ubereinkommen (iber die Rechte des Kindes

- Sozialgesetzbuch (SGB) Achtes Buch (VIII)- Kinder- und Jugendhilfe —

- Vereinbarung zur Umsetzung des Bildungsauftrages und des Bildungsprogramms ftr
Kindereinrichtungen

- Gesetz zur Forderung und Betreuung von Kindern in Tageseinrichtungen und in
Tagespflege des Landes Sachsen-Anhalt (Kinderférderungsgesetz — KiF0G)

- Gesetz zur Forderung der frihkindlichen Bildung LSA

- Bildungsprogramm fir Kindertageseinrichtungen in Sachsen-Anhalt - Bildung:
elementar - Bildung von Anfang an

- Kinder- und Jugendhilfegesetz (KJHG LSA)

- Jugendschutzgesetz

- Vorschriften der Unfallkasse Sachsen-Anhalt

- Beschlusse stadtischer Gremien

- Verwaltungsvorschriften der Stadt Jessen (Elster)

- Haushaltsplan

- Vertrage zur Betreibung von Kindertageseinrichtungen

- Nutzungs- und Gebuhrensatzung der Stadt Jessen (Elster)

- Rahmenvertrag mit Landkreis Wittenberg

Zielgruppen:
Eltern der Kinder im Alter von 0 bis 3 Jahren (KK), 3 — 6 Jahren (KG) und vom
Schulleintritt bis zur Versetzung in den 7. Schuljahrgang (Hort)

Ziele: - Sicherung des Rechtsanspruches auf Krippen-, Kindergarten- und Hortplatzen,
Forderung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf, Schaffung einer Tragervielfalt
Kennzahlen:

- Anzahl der Einrichtungen

- Auslastung KK

- Auslastung KG

- Platzkapazitaten Hort

- Anzahl Betreuungsstunden

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:

- Organisationseinheiten der Verwaltung (Hauptamt, Finanzen, Bauamt)
- Landesverwaltungsamt-Landesjugendamt Halle

- Landkreis Wittenberg, Jugendamt
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- Ministerium fir Gesundheit und Soziales

- Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Wittenberg e.G.

- Deutsches Rotes Kreuz Kreisverband Wittenberg e.G.
- Tragerverein der ev. Schule im Kirchenkreis Wittenberg e.G.
- andere Stadtverwaltungen bzw. Verwaltungsgemeinschaften (z.B. Vertrage Fremdkinder)

- Stadtrat

Nachtraglich:

Kostentrager:

3651010001 Kita Kinder im Alter von 0 bis 3
Jahren

3651010002 Kita Kinder im Alter von 3 bis 6
Jahren

3651010003 Hortkinder

3651010004 Kinder in Tagespflege

3651010005 Fremdkinder

Kostenstellen:

3651019341 Hort Max Lingner Schule

3651019342 Hort Grundschule
Schweinitz

3651019343 Hort Grundschule Seyda

3651019344 Evangelischer Hort Holzdorf

3651019345 Hort Kléden

3651019350 Vorkostenstelle Kita/Hort

3651019351 Kita Kunterbunt Jessen
Nord

3651019352 Kita Spatzennest Seyda

3651019353 Kita Koboldmihe Jessen
Sid

3651019354 Kita Knud’s Kinderland
Jessen
DRK

3651019355 Kita Burgspatzen Battin

3651019356 Kita Villa Teige Jessen Nord

3651019357 Kita Birkengrund Schweinitz
(alt)

3651019358 Kita Marienkéafer Kloden (alt)

3651019359 Kita Kinderclub Linda

3651019360 Kita ,Am Wald“ Holzdorf
AWO

3651019361 KSt. Fremdkitaverrechnung

3651019362 KSt. Tagespflege

3651019363 Kita Birkengrund (neu)

3651019364 Kita Marienkafer Kloden
(neu)

3651019365 KiTa Kleine Lindenbliten
Linda (neu)
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 366101 - Jugendeinrichtungen -
Produktgruppe 366 Einrichtungen der Jugendarbeit
Produktbereich 36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
Einrichtungen der Jugendarbeit

Malnahmen und Hilfen fir Kinder und Jugendlichen im Freizeitbereich

Sie erstrecken sich Uber das Vorhalten von Jugendeinrichtungen, die Zusammenarbeit mit
Jugendverbanden, die auRerschulische Kinder- und Jugendarbeit bis hin zur Férderung von
FerienmalRnahmen

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:

- Bereitstellung von Jugendeinrichtungen

- Beantragung, Betreuung und Abrechnung von Arbeitsgelegenheiten mit
Mehraufwandsentschéadigung

- Bereitstellung von Angebotsmadglichkeiten, Projektarbeitsutensilien

- - Abrechnungen Schulungen, Dienstberatungen

- Weiterbildungen fur Fachkraft
Beantragung und Abrechnung von Férderungsmdglichkeiten

Rechst und Auftragsgrundlagen:

Kinder- und Jugendhilfegesetz (KJHG), Sozialgesetzbuch, Achtes Buch (SGB VIIl) ,
Sozialgesetzbuch, Zweites Buch (SGB Il), Gesetz zum Schutz der Jugend in der
Offentlichkeit, Richtlinie tber die Gewahrung von Zuwendungen zur Férderung der Kinder-
und Jugendarbeit, der Jugendsozialarbeit und der erzieherischen Kinder- und
Jugendschutzes im Landkreis Wittenberg

Zielgruppen: Kinder und Jugendlichen sowie deren Familien

Ziele: auBerschulisches, auRerfamilidgres Lern- , Erfahrungs- und Betétigungsfeld
anzubieten

Kennzahlen:

- Gesamtkosten

- Foérderung Dritter

- Anzahl Besucher

- Anzahl Teilnehmer

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Andere Trager der Jugendhilfe

Landkreis Wittenberg

Jobcenter Landkreis Wittenberg

Vereine

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

3661019290 Jugendclub ,An der Maxe*
3661019292 Jugendclub Kloden
3661019293 Jugendclub Schweinitz
3661019294 Jugendclub Duf3nitz
3661019295 Jugendclub Rade
3661019296 Jugendclub Grabo
3661019297 Jugendclub Holzdorf
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3661019298 Jugendclub Linda

3661019299 Jugendclub allgemein

3661019972 Vorkostenstelle
Jugendeinrichtungen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 424101 - Sportstatten -
Produktgruppe 424 Sportstatten und Bader
Produktbereich 42 Sportférderung

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Sportférderung
Sportstatten

Bereitstellung und Betrieb von Sportflachen in Turn- und Sporthallen sowie
SportauBenanlagen flr Schul-, Vereins-, Breiten- und Freizeitsport; Auskunft, Beratung,
Offentlichkeitsarbeit;

(Turnhallen, Sportplatze, Schiel3stande, Kegelbahn, Bolzplatze)

Aufgabenart: | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:

- Férderung von Sportstatten in Vereinsnutzung

- Pflege der Freisportanlagen (Sportflachen, Verkehrsflachen, Begleitgriin)

- Bereitstellung von Sportstatten fur Schul-, Vereins-, Breiten- und Freizeitsport

- Vergabe und Uberwachung von Nutzungszeiten auf ordnungsgemaf ausgestatteten,
gepflegten und betriebssicheren Sportstatten

- Uberwachung der Sicherheit aller Sportanlagen

- Beschaffung der Materialien zur Erhaltung der Sportanlagen

- Férdermittelbeantragungen

- Vermietung/ Uberlassung von Einrichtungen fir gesellschaftliche und kulturelle Zwecke

- Zahlungsverkehr fir Nutzung privater Pachtflachen

Rechst- und Auftragsgrundlagen: Art. 36 Abs. 1 des Landesverfassung,
Sportstéttensicherungs-verordnung LSA, Gemeindeunfallvorschriften,
Versammlungsstattenverordnung LSA, DIN-Vorschriften, Satzung, Pachtvertrage

Zielgruppen: Grund- und Sekundarschulen, Gymnasien, Sportvereine, sonstige Vereine,
unorganisierte Sportgruppen

Ziele: Interessenstarkung an sportlichen Aktivitaten, Férderung des Gemeinschaftssinns,
Unterstiitzung des Ehrenamtes

Kennzahlen:

- Gesamtkosten

- Anzahl Sportvereine

- Anzahl sonstiger Veranstaltung

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Forderstellen

Stadtrat

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

4241010001 Nutzung durch Schule 4241019210 Sportplatze allgemein

4241010002 Nutzung durch Verein 4241019211 Sportplatz Jessen Nord

4241010003 private Nutzung 4241019212 Sportplatz Max Lingner

4241010004 gewerbliche Nutzung 4241019213 Sportplatz Schweinitz

4241010005 offentliche Nutzung 4241019214 Sportplatz Seyda
4241019215 Jahnsportanlage Jessen
4241019216 Sportplatz Kléden
4241019217 Sportplatz Linda
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4241019230 Turnhalle allgemein
4241019231 Mehrzweckhalle Jessen Nord
4241019232 Turnhalle Max Lingner
4241019233 Turnhalle Schweinitz
4241019234 Turnhalle Seyda
4241019235 Mehrzweckhalle Holzdorf
4241019240 Werkstatt Muhlberger Str. 39
4241019241 Tennisheim Dr. Wilhelm Kilz
Str.
4241019245 Schiel3stand Lindwerder
4241019246 SchieRanlage Seyda
4241019247 SchielR3stand Jessen
4241019248 Motorsportclub Kléden
4241019249 Kegelbahn Holzdorf
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 424201 - Badeanstalten und Spielplatze -
Produktgruppe 424 Sportstatten und Bader
Produktbereich 42 Sportférderung

Produktverantwortlicher : FB Schulen /Kitas/Sport

Produktbeschreibung: Badeanstalten

Spielplatze
Bereitstellung und Unterhaltung von Schwimmflachen mit Nebenanlagen
Aufgabenart: | Freiwillig
Leistungen:

- Bereitstellung und Unterhaltung von Schwimmflachen mit Nebenanlagen

- Bereitstellung, Pflege und Unterhaltung von Liegeflachen, sonstige Freiflachen
- Verpachtung von Verkaufseinrichtungen, Nebenanlagen

- Zahlungsverkehr fur Nutzung privater Pachtflachen

- Bereitstellung von Nutzungszeiten einer externen Schwimmbhalle

- vertragliche Regelung zur Nutzung externer Schwimmhalle

- Spielgeratekontrollen

- Beschaffung von neuen Spielgeréten

- Auftragserstellung

Rechst- und Auftragsgrundlagen: Richtlinie der EU Uber die Qualitat der Badegewasser,
Badegewasserverordnung, DIN EN 1176

Zielgruppen: Biurger/- innen, Besucher, Touristen, Kinder

Ziele: Vielfalt von Aktivitatsmoglichkeiten, Aufrechterhaltung eines verkehrssicheren
Zustandes der offentlichen Spielflachen

Kennzahlen:

- Gesamtkosten

- Einnahmen

- Anzahl Besucher

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Stadtrat

Externe Dienstleister

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

4242019250 Kostenstelle Badeseen
allgemein

4242019270 Kostenstelle Spielplatze
allgemein
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 111705 - Hochbau und zentrale Vergabe
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktverantwortlicher : Bauamt

Produktbeschreibung:

- Planung von Hochbaumaf3nahmen (incl. zugeordneten AuRenanlagen, Spielplatzen etc.)
- Realisierung/Bau und Abrechnung von Hochbauten

- Planung, Entwurf, Bau von haus- und betriebstechnischen Anlagen und Einrichtungen

- Bauherrenfunktion (Vergabe-, Beauftragung von Architekten/Ing., Oberbauleitung)
Projektsteuerung,

- Abbruch von Gebauden,

- Einwerbung und Abrechnung von Fordermitteln,

- Leitung der Vergabeverfahren nach VOB/VOL/VOF

- Ausarbeitung vertragsreifer Ausschreibungsunterlagen einschl. Fristen,
Vertragsbedingungen,

- Durchfiihrung von Verdingungsverhandlungen;

- formelle und rechnerische Prifung der Angebote bzw. Begleitung der Prifung durch eine
Ingenieurbliro;

- Vergabestatistik

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen: BGB, BauGB, BauO, Vergabeordnungen (VOB,
VOL, VOF) HOAI, LHO, KomHVO, GemKO, tech. Bestimmungen (EU-, DIN-Normen,
ENEV...) KVG LSA, Erlasse der Ministerien LSA

Zielgruppen:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Ziele:
Kennzahlen:

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:

Architekten, Baufirmen, Behdrden (LK WB, Landesamt fir Denkmalschutz,
Fordermittelbehdrden)

Ingenieure

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
1117039000 Kostenstelle Hochbau
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 511100 - Bauverwaltung und — planung/Stadtentwicklung -
Produktgruppe 511 Raumliche Planungs- und EntwicklungsmaRhahmen
Produktbereich 51 R&umliche Planung und Entwicklung

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

- Allgemeine Aufgaben der Ortsplanung wie Bestandserhebungen,
planungsrechtliche Auskiinfte

- Mitwirkung bei Regional- und Landesplanung

- Aufstellen von Bauleitplanen (FNP, B-Plan, V+E Plan)

- Erarbeitung von Satzungen (Erhaltungs-, Gestaltungs-, Abrundungs-,
Innenbereichssatzung)

- Statistik im Stadtumbau (Gebaude, Wohnungen u.a.)

- Aushandeln, Abschluss und Pflege von stadtebaulichen Vertragen

- Koordinierung und Durchfiihrung von Sanierungsmalf3inahmen in
Sanierungsgebieten

- Vertragsabschlisse, Vereinbarungen mit Architekten, Gutachtern

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pilicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
BauGB, BauO, BauNVO, BGB, usw.

Zielgruppen:
Birger, Trager offentlicher Belange, Investoren

Ziele:

Sicherung der ErschlieRung neuer Bauvorhaben

Sicherung der Durchflihrung stadtebaulich bedeutsamer Vorhaben im Rahmen von V+E
Planen

Kennzahlen:

Anzahl Vorgédnge Regionale Landes- u. Fachplanungen

Anzahl Flurstiicke / Planungsrechtliche Auskunft

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Blrger

Ingenieur- und Architekturbiros

Trager offentlicher Belange

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5111009963 Kostenstelle Bauamt
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Produkt 511200 - stadtebauliche Sanierung -
Produktgruppe 511 Raumliche Planungs-und entwicklungsmal3nahmen
Produktbereich 51 R&umliche Planung und Entwicklung

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

Stadtebauliche Sanierung und Entwicklung,
Stadtebauliche Sonderprogramme (Wettbewerbe),
Stadtebauliche Vertrage

Umlegungsausschuss

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Bestandsaufnahme und Analyse flr ein Erneuerungskonzept,

Entwicklung von Sanierungszielen,

Abschluss von stadtebaulichen Vertragen,

Begleitung der Sanierung von Stadtgebieten,

Kontrolle Abrechnung der Ertrage und Aufwendungen im Sanierungsgebiet,
privatrechtliche Neuordnungen der Grundstiicksverhéaltnisse sowie
Grenzregelungsverfahren

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Baugesetzbuch, Bauordnung LSA, Sanierungsrichtlinien

Zielgruppen:
Eigentumer, Verfigungsberechtigte oder Nutzer bebauter und unbebauter Grundstlicke,
Investoren

Ziele:
Aufwertung und Weiterentwicklung des Stadtgebietes,

Kennzahlen:
Anzahl laufender Vertrage zu stadtebaulichen Vertragen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Fachamter, Umlegungsausschuss des Stadtrates, Sanierungstrager, Planungsbdros,
Ministerien

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5112009000 Kostenstelle Stadtebauliche
Sanierung
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Produkt 511300 - Vermessung (Geodaten, Service u. Flurneuordnung) -
Produktgruppe 511 Raumliche Planungs- und EntwicklungsmaRhahmen
Produktbereich 51 R&umliche Planung und Entwicklung

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

Grundstticksneuordnung und grundstiicksbezogene OrdnungsmalRhahmen
-Bodenordnungsverfahren

Regelflurbereinigungsverfahren, vereinfachtes Flurbereinigungsverfahren,
Unternehmensverfahren, beschleunigtes Zusammenlegungsverfahren, freiwilliger
Landtausch, Baulandumlegung, abgeschlossene Verfahren

-Enteignung

-Grundstucksbezogene Ordnungsmafinahmen

Geoinformationsdienste, Geodatenmanagement

-Bereitstellung und Abgabe von Geobasisdaten

Prifung, Harmonisierung und Bereitstellung von Geobasisdaten; nutzerspezifische
Aufbereitung und Abgabe der Datenbestande

-Bereitstellung und Abgabe von kommunalen Geodaten

Abgabe von Daten mittels GIS, Verkauf von Daten

Erstellung und Fortfiihrung von z.B. Stadtplanen; weitere kommunale kartographische
Produkte; Repographie fir Liegenschaftskataster; Repographie fir Stadtverwaltung

Aufgabenart: | Pilicht/freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
BauGB, VOBod LSA, KVG LSA, PflanzZvVO, HOAI, SOG LSA

Zielgruppen:
Organisationseinheiten der Verwaltung, Entwasserungsbetrieb, Stadtwerke, Verlage,
Planungsbiiros, Auftragnehmer, Tourismus, Offentlichkeitsarbeit

Ziele:

-Flachendeckende, aktuelle einheitliche und gemeinsam nutzbare grafische Daten fir
Nutzer der Verwaltung und Dritte

Kennzahlen:

-Anzahl Fachanwendung, Anzahl Anfragen, Anzahl Auswertungen, Anzahl Objekte,
Stadtplan-Aktualisierung, Ausgabe Original, Ausgabe verédndert(Jahr, Jahr +1, Jahr +2)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Landesamt fir Vermessung und Geoinformation

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5113009000 Kostenstelle Vermessung
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Produkt 521101 - Bauordnerische Tatigkeiten -
Produktgruppe 521 Bau- und Grundstiicksordnung
Produktbereich 52 Bauen und Wohnen

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

- Realisieren und zuordnen bauaufsichtlicher Entscheidungen (Baugenehmigung,
Vorbescheid, Baulasten, Denkmale, Nutzungsaufnahme u.a.)

- Prufen und Beurteilen von Bauantragen und Bauvorbescheiden

- Erteilen des gemeindlichen Einvernehmens

- Genehmigungsfreistellungsverfahren gem. § 61 BauO LSA

- Vergabe von Hausnummern im Zusammenhang mit Baumal3nahmen

- Ablésung von Stellplatzen einschliel3lich Erhebung von Ablésebetragen

- Satzungsbearbeitung

- Beantwortung von telefonischen, schriftlichen und persénlichen Anfragen zu
allgemeinen bauordnungs- und bauplanungsrechtlichen Problemen auf3erhalb von
Verfahren

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen: BauGB, BauO, Satzung usw.

Zielgruppen: )
Birger, Investoren, Firmen, TOB

Ziele:

Wahrnehmung der Planungshoheit der Gemeinde bei der Zulassung von Vorhaben in
unterschiedlichen Verfahrensarten

Schaffung von Ausgleich im 6ffentlichen Verkehrsraum fir nicht nachweisbare Stellplatze
Kennzahlen:

- Summe Abl6sebetrage

- Anzahl abgeldste Stellplatze

- Anzahl Ablésungsantrage

- Anzahl bauaufsichtliche Entscheidungen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Blrger

Ingenieur- und Architekturbiros

Tréager offentlicher Belange

Landkreis
Nachtraglich:
Kostentrager: Kostenstellen:
5211019000 Kostenstelle Bauordnerische
Tatigkeiten
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Produkt 111303 - Bauhof und Grunflachenpflege -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:
Erledigung von anfallenden Arbeiten im Instandhaltungsbereich, Erbringung technischer
Dienstleistungen und Grunflachenpflege, z.B.

- Instandhaltung Spielplatze, Sportanlagen usw.

- Reparaturen, Instandhaltungsmal3inahmen Wege, Stral3en, Platze sowie

Regenentwasserung

- Pflege und Unterhaltung der 6ffentlichen Anlagen,

- Instandhaltung, Unterhaltung stéadtischer Geb&ude,

- Umazuge;

- Grunflachenpflege
(Zuordnung der Kosten zu den jeweiligen Produkten, im Wege der internen
Leistungsverrechnung)

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Strallengesetz-LSA, Satzungen, Dienstanweisungen

Zielgruppen:
Organisationseinheiten der Verwaltung, Burger

Ziele:
- Effiziente Sanierung und Unterhaltung von stadt. Gebauden und Anlagen
- Zentrale Dienstleistung fur alle Fachbereiche
- Sicherung einer sparsamen und wirtschaftlichen Verwendung der HH-Mittel
- Kennzahlen:
- Stunden pro Objekt
- Kostenje h
- Stunden pro Anlage

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
- Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:

1113039601 Bauhof Jessen
Arnsdorfer Str. 51, 06917
Jessen

1113039602 Bauhof Holzdorf
Siedlung 20; Holzdorf

1113039603 Lager Bauhof Seyda
Seyda; Zur alten Schule 2

1113039604 Lager Bauhof Gentha
Gentha; Dorfstr. 29 b

1113039605 Bauhof Miigeln
Jiterboger Allee 1

1113039606 Bauhof Kléden

1113039607 Bauhof Schitzberg

1113039964 Vorkostenstelle stadtischer
Bauhof
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Produkt 541101 - Gemeindestralien — Bau und Unterhaltung -
Produktgruppe 541 Gemeindestralien
Produktbereich 54 Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

- Fuhrung Stral3enkataster

- StralRenneubaumallnahmen

- Unterhaltung von StralRen, Wegen, Platzen, Aufstellen von Verkehrszeichen zur
Verkehrssicherung

- Bricken-, Durchlass- und Tunnelneubaumal3nahmen,

- Unterhaltung von Briicken Durchlassen, Tunnel

- Neubau und Unterhaltung von Geh- und Radwegen incl. Beschilderung,
Markierung, Entwéasserung

- Neubau und Unterhaltung der 6ffentlichen Beleuchtung

- Neubau und Unterhaltung von verkehrsleitenden und —regeinden Verkehrsanlagen

- Beantragung und Abrechnung Fordermittel

- Veranlagung von Erschlie3ungsbeitragen nach BauGB und
StralRenausbaubeitrdgen nach KAG-LSA sowie Vorausleistungen

- Widmung, Umstufung, Einziehung von Straf3en

- Bearbeitung Sondernutzungen

- Abwasserabgabe
Bahniibergénge

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
StralBengesetz LSA, HOAI, VOB, VOF, BauGB, KAG-LSA, BauO, Satzungen usw.

Zielgruppen:
Alle Verkehrsteilnehmer, Anlieger, Beitragspflichtige, Birger, Unternehmen

Ziele:

Effektive Verwaltung des 6ffentlichen Gutes ,Straf3e”
Effizienter Einsatz der Unterhaltungsmittel
Zeitnahe Erhebung von Beitrédgen
Kennzahlen:

- Kosten Bauprojekte

- Anzahl Stral3en

- Anzahl Briicken, Durchlasse

- Anzahl Beitragsbescheide

- Anzahl Sondernutzungen

- Anzahl Widmungen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung, Verkehrsbehdrden

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

5411019000 Kostenstelle Gemeindestralien
Bau und Unterhaltung

5411019620 StraRenunterhaltung
GemeindestralRen

5411019621 StralRenbeleuchtung
Gemeindestral3en

5411019622 Griunflachenpflege
GemeindestralRen

5411019623 Sanierung Gemeindestral3en
Hochwasser
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Produkt 541102 - landwirtschaftliche Wege — Bau und Unterhaltung -
Produktgruppe 541 Gemeindestralien
Produktbereich 54 Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:
- Bau und Unterhaltung der landwirtschaftlichen Wege
- Beantragung und Abrechnung Fordermittel
- Bearbeitung Sondernutzungen

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
StraRengesetz LSA, HOAI, VOB, VOF, BauGB, , BauO, Satzungen usw.

Zielgruppen:
Birger, Unternehmen

Ziele:
Verbesserung der Infrastruktur

Kennzahlen:

- Kosten Bauprojekte

- Anzahl Wege

- Kosten der Unterhaltung

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

ALFF

Landwirte, landwirtschatftl. Betriebe

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:

5411029000 Kostenstelle
landwirtschaftliche
Wege — Bau und Unterhaltung
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Produkt 541201 - Gemeindestralien — Verkehrsanlagen -
Produktgruppe 541 Gemeindestralien
Produktbereich 54 Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

- Neubau von verkehrsleitenden und -regelnden Verkehrsanlagen

- Unterhaltung von verkehrsleitenden und -regelnden Verkehrsanlagen
- Schutzeinrichtungen

- Wegweisern

- Verkehrsleiteinrichtungen

- Absperranlagen

- Verkehrszeichen

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pflicht

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Stral3engesetz LSA, StVO, StvZO, HWBYV, RILSA

Zielgruppen:
alle Verkehrsteilnehmer

Ziele:

-Mafinahmen zur Aufrechterhaltung der Verkehrssicherheit
Kennzahlen:

- Anzahl Verkehrszeichen

- Anzahl Wegweisung

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Landesbetrieb Bau

- Anzahl Absperreinrichtungen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5412019000 Kostenstelle Gemeindestral3en
Verkehrsanlagen
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Produkt 544101 - BundesstralRen — Bau und Unterhaltung -
Produktgruppe 544 BundesstralRen
Produktbereich 54 Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

- Fuhrung Stral3enkataster

- Ortsdurchfahrts- und Kreuzungsvereinbarungsmafinahmen bei geteilter
StralRenbaulast- Neubau incl. Planung

- Unterhaltung von Gehwegen, Entwéasserungseinrichtungen, Grasmahd

- Neubau und Unterhaltung der 6ffentlichen Beleuchtung

- Beantragung und Abrechnung Fordermittel

- Veranlagung von Erschlie3ungsbeitragen nach BauGB und
Stral3enausbaubeitragen nach KAG-LSA sowie Vorausleistungen

- Umstufung von StralRen

- Bearbeitung Sondernutzungen

- Abwasserabgabe
Bahniibergénge

Aufgabenart: Pflicht/Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
StraRengesetz LSA, HOAI, VOB, VOF, BauGB, KAG-LSA, BauO, Satzungen usw.

Zielgruppen:
Alle Verkehrsteilnehmer, Anlieger, Beitragspflichtige, Blrger, Unternehmen

Ziele:

Effektive Verwaltung des offentlichen Gutes ,Stralte”
Effizienter Einsatz der Unterhaltungsmittel

Zeitnahe Erhebung von Beitréagen

Kennzahlen:

- Anzahl Gehwege

- Anzahl Bauprojekte

- Anzahl Beitragsbescheide
- Anzahl Sondernutzungen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung
Verkehrsbehorden

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5441019000 Kostenstelle Bundesstrafen
Bau und Unterhaltung
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Produkt 545101 - StralRenreinigung und Winterdienst -
Produktgruppe 545 Stral3enreinigung, Winterdienst, StraRenbeleuchtung
Produktbereich 54 Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:

- Manuelle und maschinelle Beseitigung von Schmutz, Abfall, Laub und Wildwuchs
nach eigenverantwortlich erstellten Reinigungsplanen angepasst an die ortlichen
Gegebenheiten auf allen als "Fahrbahn" gewidmeten Verkehrsflachen, Gehwegen
und Radwegen, 6ffentlichen Platzen einschlie3lich FuRgangerzonen;

- Aufstellen und Leeren von Papierkorben;

- Beseitigung von Gefahrenpotentialen wie z.B. Olspuren, Gegenstanden

- Manueller und maschineller Winterdienst nach Winterdienstplanen

- Kalkulation StralRenreinigungsgebiihren

- Bearbeitung der entsprechenden Satzungen

Aufgabenart: Pflicht | Pflicht/Freiwillig

Leistungen:
- Stral3enreinigung
- Winterdienst

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
StralRengesetz LSA, Satzungen

Zielgruppen:
Verkehrsteilnehmer, Anwohner, Blrger

Ziele:

Verkehrssicherheit und Sauberkeit
Kennzahlen:

- zu reinigende Flache

- Kostendeckungsgrad

- zu reinigende km-Fahrbahn

- zu reinigende km-Radweg

- Winterdienst km-Fahrbahn

- Winterdienst km-Radbahn

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5451019000 Kostenstelle Straf3enreinigung
und Winterdienst
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Produkt 547101 - Einrichtungen des OPNV -
Produktgruppe 547  OPNV
Produktbereich 54 Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktverantwortlicher : SB Bauamt

Produktbeschreibung:
- Bau und Unterhaltung von Haltestellenbereichen und Buswartehdauschen
- Beantragung und Abrechnung Fordermittel

Aufgabenart: Pflicht | Pflicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Stral3engesetz LSA, HOAI, VOB

Zielgruppen:
Verkehrsteilnehmer, Birger, Verkehrsbetriebe

Ziele:

Verkehrssicherheit

effizienter Einsatz von Unterhaltungsmitteln
Kennzahlen:

Anzahl Bushauser

Anzahl Haltestellenbereiche

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Bauhof

Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

OPNV

5471019000 Kostenstelle Einrichtung des
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Produkt 551101 - Offentliches Griin/Baumschutz —
Produktgruppe 551  Offentliches Griin
Produktbereich 55 Natur- und Landschaftspflege

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung: Natur- und Landschaftspflege

Offentliches Griin/Baumschutz
Schaffung von Grinstrukturen, Bereitstellung und Unterhaltung von 6ffentlichen
Grinanlagen
Naturnahe Waldbewirtschaftung zum Erhalt und Férderung der Erholungsfunktion, der
O6konomischen NutznieBung (Holzverkauf) sowie der 6kologischen Funktion

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:

- Bereitstellung, Bau, Pflege und Unterhaltung kommunaler, éffentlicher Griinanlagen

- Wahrnehmung der Eigentiimerfunktion fir Bereich Baumschutz

- Schaffung von Grinstrukturen zur Gestaltung des Stadt- und Landschaftsbildes unter
besonderer Berlicksichtigung 6kologischer Belange, sowie MaRBhahmen zum Schutz, zur
Pflege und zur Entwicklung von Natur und Landschaft

- Festsetzung zur Nutzung von offentlichen und privaten Grinflachen, Flachen fur Freizeit
und Erholung

- Erhalt von Vegetations- und Baumbestanden sowie Neubepflanzungen

- Baumschutz bei Baumalnahmen, Ausgleichsarbeiten bei Fallungen und Rodungen

- Verwaltung, Erhaltung und nachhaltige Bewirtschaftung des stadtischen Waldes in
Zusammenarbeit mit dem Forstamt

- Holzeinschlag, Pflege von Naturverjiingung

- Anpflanzungen, MafRnahmen zur Wildschadensverhitung

- Bau und Pflege/Sicherung der Haupt- und Nebenwege

- Bau und Pflege/Sicherung von Erholungseinrichtungen (Schutzhitten, Banke,
Hinweistafeln, Rettungspunkte u.a.)

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Baumschutzsatzung, Grinflaichensatzung, NatSchG LSA, BnatschG, BimSch, KVG LSA,
KomHVO, BauGB, Pachtvertrége

Zielgruppen:
Birger/- innen, Eigentumer, Allgemeinheit

Ziele:

- Effiziente Errichtung, Rekonstruktion und Unterhaltung der Griinflachen, des
Baumbestandes

- Stadtbildpflege, Forderung der Artenvielfalt, Klimaverbesserung

- Sicherung des Waldes als Lebensraum fiir Tiere du Pflanzen sowie als Erholungsurlaub
fir Menschen;

Kennzahlen:

- Griinanlagen

- Fallungen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Forstamt

Stadtrat

Private Unternehmen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5511019000 Kostenstelle 6ffentliches Griin
/ Baumschutz

91



Stadt Jessen (Elster)

Produkt 552101 - Offentliche Gewéasser / Unterhaltungsverband -
Produktgruppe 552 Offentliche Gewasser/Wasserbauliche Anlagen
Produktbereich 55 Natur- und Landschaftspflege

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Steuern

Produktbeschreibung:

-Erstattung an Entwasserungsbetrieb fir Ausgaben in Wahrnehmung der Eigentimer- und
Betreiberfunktion fur die Lutherstadt Wittenberg

-Umlage an Wasser- und Bodenverbande

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Wassergesetz

Zielgruppen:
Birger, Eigentimer,

Ziele:

-Pflege und Unterhaltung von Gewassern
Kennzahlen:

-Umlage pro Hektar

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Unterhaltungsverband “Schwarze Elster*

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

5521019000 Kostenstelle éffentliche
Gewasser /
Unterhaltungsverband
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Produkt 555101 - Waldbewirtschaftung -
Produktgruppe 555 Land- und Forstwirtschaft
Produktbereich 55 Natur- und Landschaftspflege

Produktverantwortlicher : Bauamt

Produktbeschreibung: Natur- und Landschaftspflege
Land- und Forstwirtschaft
Bewirtschaftete Waldflachen

Naturnahe Waldbewirtschaftung zum Erhalt und zur Férderung der Erholungsfunktion, der
o6konomischen NutznieRung (Holzverkauf) sowie der 6kologischen Funktionen,
Bewirtschaftung der Forsten, Erstellung von Forstwirtschaftsplanen bzw.
Forsteinrichtungen; Holzeinschlag, Pflege von Naturverjingung; Anpflanzungen,
Malnahmen zur Wildschadensverhitung; Forst- und Jagdschutz, Sicherung der Forsten
als Erholungsraum fir die Bevoélkerung, Bau und Pflege/Sicherung der Haupt- und
Nebenwege, auch Reitwege

Bau und Pflege/Sicherung von Erholungseinrichtungen (Schutzhitten, Bénke,
Hinweistafeln, Rettungspunkte u.a.)

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:

- Baumschutz bei Baumalnahmen, Ausgleichsarbeiten bei Fallungen und Rodungen

- Verwaltung, Erhaltung und nachhaltige Bewirtschaftung des stadtischen Waldes in
Zusammenarbeit mit dem Forstamt

- Holzeinschlag, Pflege von Naturverjiingung

- Anpflanzungen, Maflinahmen zur Wildschadensverhitung

- Bau und Pflege/Sicherung der Haupt- und Nebenwege

- Bau und Pflege/Sicherung von Erholungseinrichtungen (Schutzhitten, Bénke,
Hinweistafeln, Rettungspunkte u.a.)

Rechst- und Auftragsgrundlagen: NatSchG LSA, BNatschG, BimSch, KVG LSA,
KomHVO, BauGB, Pachtvertrage

Zielgruppen: Birger/- innen, Eigentimer, Allgemeinheit

Ziele:

- Effiziente Errichtung, Rekonstruktion und Unterhaltung der Griinflachen, des
Baumbestandes

- Stadtbildpflege, Férderung der Artenvielfalt, Klimaverbesserung

- Sicherung des Waldes als Lebensraum fur Tiere du Pflanzen sowie als Erholungsurlaub
fur Menschen;

Kennzahlen:

- Waldflache

- Holzverkauf

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung

Landkreis Wittenberg

Forstamt

Stadtrat

Private Unternehmen

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5551019973 Vorkostenstelle
Waldbewirtschaftung
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 571101 - Wirtschaftsforderung -

Produktgruppe 571 Wirtschaftsforderung
Produktbereich 57 Wirtschaft und Tourismus

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung:
- Unterstitzung des Ausbaus einer flachendeckenden Next-Generation-Access

(NGA)-Netzes
- Breitbandférderung

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

Rahmenregelung der Bundesrepublik Deutschland zur Unterstiitzung des Aufbaus einer
flachendeckenden Next-Generation-Access (NGA)-Breitbandversorgung, Leitlinien der EU
(Breitbandleitlinien)

Zielgruppen:
- Privathaushalte
- Gewerbetreibende, Investoren

Ziele:
- Verbesserung der regionalen Wirtschaftsstruktur

Kennzahlen:

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 573101 -Dorfgemeinschaftshauser -

Produktgruppe 573  Allgemeine Einrichtungen und Wirtschaftliche
Unternehmen

Produktbereich 57  Wirtschaft und Tourismus

Produktverantwortlicher : SB kommunale Einrichtungen

Produktbeschreibung:

Zuarbeiten fur das Finanzamt zur Feststellung des Einheitswerts flr bebaute Grundstiicke
Uberprifung und Abschluss von Wartungsvertragen (Heizofen, Feuerléscher)
Beschlussvorbereitung fir Hausordnung in den Gemeinschaftseinrichtungen sowie
Erstellen von Geblhrensatzung fir Dorfgemeinschaftshauser

Annahme von Antrdgen zur Nutzung der Gemeinschaftseinrichtungen sowie Schreiben
von Gebuhrenbescheiden

Planung und Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben fir die Gemeinschaftseinrichtung
und sonstige Liegenschaften

Betriebskostenabrechnung fir vermietete RGume

Aufgabenart: Freiwillig | Pflicht/Freiwillig

Leistungen: siehe Produktbeschreibung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Gebuhrensatzung; KVG LSA, Vertrage; Dienstanweisungen; KomHVO; BGB;

Zielgruppen:
Birger; Vereine; Mieter/Nutzer; Organisationseinheiten der Verwaltung,; Landkreis;
Institutionen, Unternehmen; Behorden

Ziele:

Forderung von Vereinen und Vereinigungen

Erhalt und Erweiterung des Interesses an kultureller Bildung

Forderung und Verbesserung des sozialen und kulturellen Lebens im Stadtgebiet
Kennzahlen:

Kosten pro m?

Nutzflache, Stunden pro Objekt, Reinigungsflache

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung
Wohnungswirtschaft

Abrechnungsdienste

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

5731010001 private Nutzung der DGH 5731019010 DGH Steinsdorf
5731010002 offentliche Nutzung der DGH 5731019011 DGH Arnsdorf
5731019012 DGH Battin
5731019013 DGH DufRnitz
5731019014 DGH Gentha
5731019015 DGH Gerbisbach
5731019016 DGH Gorsdorf
5731019017 DGH Grabo
5731019018 DGH GrolRRkorga
5731019019 Fahrscheune Kloden
5731019020 DGH Kleindroben
5731019021 DGH Kleinkorga
5731019022 DGH Kremitz
5731019023 DGH Leipa
5731019024 DGH Linda
5731019025 DGH Monchenhéfe
5731019026 DGH Mark Zwuschen
5731019027 DGH Naundorf
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5731019028 DGH Neuerstadt
5731019029 DGH Rade
5731019030 DGH Reicho
5731019031 DGH Schoéneicho
5731019032 DGH Mark Friedersdorf
5731019033 DGH Ruhlsdorf
5731019034 DGH Schadewalde
5731019035 DGH Lindwerder
5731019036 DGH Morxdorf
5731019037 DGH Klossa
5731019038 DGH Schiitzberg
5731019968 Vorkostenstelle
Dorfgemeinschaftshauser
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 573102 - sonstige stadtische Einrichtungen -
Produktgruppe 573 allgemeine Einrichtungen und wirtschaftliche
Unternehmen

Produktbereich 57 Wirtschaft und Tourismus

Produktverantwortlicher : SB Hauptamt

Produktbeschreibung:
- Verwaltung und Abschluss von Miet-, Pacht-, Gestattungs- und
Uberlassungsvertragen
- Bewirtschaftung der bebauten sonstigen Grundstiicke
- Erstellung von Betriebskostenabrechnungen
- Bearbeitung von Steuern und Abgaben fur sonstige stadt. Grundstiicke
- Fuhren der Bestandsverzeichnisse

Aufgabenart: Freiwillig | Pilicht/Freiwillig

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, KomHVO, GemKVO, BGB, BetrKV, HeizKV, Vertrage, BauO, BauGB

Zielgruppen:
Allgemeinheit; Birger (Mieter, Pachter) und Unternehmen; Behorden

Ziele:

Effiziente Bewirtschaftung u. Unterhaltung sonstiger stadtischer Grundstiicke
Erh6hung der Nutzerorientierung

Kennzahlen:

- Anzahl Grundstlcksgeschafte (Miet- und Pachtvertrage)

- Anzahl Pacht-o. Mieteinnahmen

- Miethéhe pro m?

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Bauhof, Organisationseinheiten der Verwaltung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:

5731029000 Kostenstelle sonstige
offentliche Einrichtungen

5731029050 Gebaude am Schwanenteich
(ehem. Taubenziichter)

5731029051 Rote Schule Jessen

5731029052 Bauernstube Dixforda, Nr. 4

5731029053 Schulstr. 3 Kléden

5731029054 Schadewalde ehem.
FFW/DGH

5731029055 Rathaus Schweinitz

5731029056 Dienstleistungsgebaude
Gorsdorf Nr. 32 A

5731029057 Schulungsraume Holzdorf
Holzdorfer Siedlung 20

5731029058 Mark Friedersdorf Nr. 4 P
Garage (ehem. FFW)

5731029059 Seyda Markt 20 — Gebaude

5731029060 Seyda ,Zur alten Schule 2°
(ehem. Kita)

5731029065 Pumpenhaus Grolikorgaer
Str. 1

5731029066 Betriebsgeldnde EUROVIA
Landstr. 5 Holzdorf

5731029069 Seyda Markt 8; Wohngebaude
(leer)

5731029081 Bahnhofstr. 5 Linda
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(ehem. FFW)

5731029082 Gorsdorf Nr. 62 (ehem. JC)

5731029086 ehem. Kohlelager Seyda

5731029087 Ringstr. 22 (ehem. JC),
Marl Zwuschen

5731029090 Anglerheim ,Zum Saulug®,
Am Sportplatz Jessen

5731029091 ehem. Pflegeheim Ddrfchen 2
Schweinitz

5731029094 Schule Juri-Gagarin-Str. 10
Holzdorf

5731029095 leerst. Geb&aude Burgstr. 16
Seyda

5731029097 leerst. Gebaude Juterboger
Str. 7 Seyda

5731029098 Stockcar Verein Schulstr. 3
Kloden

5731029101 Garage Mellnitz
Am Flamingrand 1

5731029104 Amtshaus Schweinitz,
Dammstr. 54

5731029106 Anglerheim Kleindroben

5731029107 Jahnhaus
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 573103 - Festplatze -

Produktgruppe 573 Allgemeine Einrichtungen und Wirtschaftliche
Unternehmen

Produktbereich 57 Wirtschaft und Tourismus

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung:
Wirtschaft und Tourismus - Festplatze

Bereitstellung von Flachen und Einrichtungen, einschlief3lich Spiel- und Freiflache herum

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:

- Bereitstellung der Flachen/ Einrichtungen

- Pflege der Flachen herum

- Privatrechtliche Vermietung/Verpachtung von Flachen/ Einrichtungen auf Antrag von
Veranstaltern fur gesellschaftliche, private oder kulturelle Zwecke

- Entgeltfestsetzung

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Satzung, Vereinbarungen

Zielgruppen:
Birger/-innen, Vereine, Besucher, Schulklassen, Kindergartengruppen

Ziele: Forderung der Ortszusammengehdrigkeit, Férderung kultureller Bildung
Kennzahlen:

- Gesamtkosten

- Belegung

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung
Stadtrat

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:

5731030001 private Nutzung der Festplatze | 5731039317 Festplatz allgemein

5731030002 stadtische Nutzung 5731039318 Festplatz Jessen

5731030003 Nutzung durch Vereine 5731039319 Festplatz Kirchplatz
Schweinitz

5731039320 Festplatz Schweinitz
5731039321 Festplatz Holzdorf
5731039322 Festplatz Seyda
5731039323 Festplatz und Park
Hemsendorf
5731039324 Festplatz Schitzberg
5731039325 Festplatz Neuerstadt
5731039326 Festplatz Klbden
5731039327 Festplatz Battin
5731039328 Festplatz Buschkuhnsdorf
5731039329 SchloRRwiese
5731039330 Festplatz Kleindrében
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 573104 Freizeiteinrichtungen
Produktgruppe 573  Allgemeine Einrichtungen und Wirtschaftliche Unternehmen
Produktbereich 57 Wirtschaft und Tourismus

Produktverantwortlicher : Hauptamt

Produktbeschreibung:

Wirtschaft und Tourismus - Freizeiteinrichtungen

- Bereitstellung der Flachen/ Einrichtungen

- Unterhaltung und Pflege der Freizeiteinrichtungen

- Privatrechtliche Vermietung/Verpachtung von Flachen/ Einrichtungen auf Antrag von
Veranstaltern fur gesellschaftliche, private oder kulturelle Zwecke

- Planung und Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben fir die Freizeiteinrichtungen

- Entgeltfestsetzung, Betriebskostenabrechnungen

Aufgabenart: | Freiwillig

Leistungen:

Rechts- und Auftragsgrundlagen:
Satzung, Vereinbarungen

Zielgruppen:
Birger/-innen, Vereine, Besucher, Schulklassen, Kindergartengruppen

Ziele: Forderung der Ortszusammengehdrigkeit, Forderung kultureller Bildung
Kennzahlen:

- Gesamtkosten

- Belegung

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Organisationseinheiten der Verwaltung
Stadtrat

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstelle:

5731040001 private Nutzung 5731049315 Jahnpark Jessen

5731040002 stadtische Nutzung 5731049316 Freizeitzentrum Miigeln

5731040003 Nutzung durch Vereine 5731049331 Schwanenteich Jessen
5731039332 Freizeiteinrichtung allgemein
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 573201 - Anteile an Unternehmen -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kammerei

Produktbeschreibung:
-Zahlungen aus dem Bilanzgewinn wirtschaftlicher oder finanzieller Tatigkeit, auch wenn
sie fur andere Zwecke verwendet werden

Aufgabenart: | Pilicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
KVG LSA, HGB, Gesellschaftsvertrage

Zielgruppen:
Eigengesellschaften

Ziele:

-Vorausschauendes Agieren im Rahmen des Verhandlungsspielraumes zur positiven
Ausrichtung der kommunalen Finanzlage bei der Steuerung der Beteiligungen unter
Beachtung des Gleichgewichts der wirtschaftlichen Interessen der Stadt und des
Unternehmens

Kennzahlen:

-Zahlung aus dem Bilanzgewinn (Jahr, Jahr +1, Jahr +2)

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Aufsichtsrat, Gesellschafterversammlung

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
5732019000 Kostenstelle Anteile an
Unternehmen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 611101 - Steuern, allg. Zuweisungen, allg. Umlagen -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Steuern, SG Kadmmerei

Produktbeschreibung:

-Gemeindesteuern, Steueranteile, Steuerbeteiligungen und steuerahnliche Einnahmen
sowie damit im Zusammenhang stehende Ausgaben

-Allgemeine Zuweisungen wie Schllisselzuweisungen, Finanzzuweisungen,
Bedarfszuweisungen

-Investitionspauschale, Investitionsschlisselzuweisungen, pauschale Zuweisungen fir
Investitionen

-Sonderzuweisungen

-Allgemeine Umlagen (z.B. Kreisumlage)

Aufgabenart: | Pilicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:

Grundgesetz, Gemeindefinanzreformgesetz, Finanzausgleichsgesetz, Abgabenordnung,
Gewerbeordnung, Grundsteuergesetz, Gewerbesteuergesetz,
Kommunalverfassungsgesetz, Kommunalhaushaltsverordnung, Haushaltssatzung,
Hebesatzsatzung, Hundesteuersatzung, Vergnigungssteuersatzung

Zielgruppen:
Kommunale Einrichtungen, Behérden, Institutionen

Ziele:

-Erzielung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben des Gesamthaushalts
-Angemessene Hebesatzentwicklung

-Optimale Finanzierung von Vorhaben durch Zuweisungen

-Ordnungsgemale Leistung der Umlagen an die Berechtigten

Kennzahlen:

-Grundsteuern je Einwohner, Gewerbesteuer je Einwohner, Sonstige Steuern je
Einwohner

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Institutionen, Behorden

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:

6111019000 Kostenstelle Steuern,
allgemeine Zuweisungen,
Umlagen
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Stadt Jessen (Elster)

Produkt 612101 - Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft -
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und —service
Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktverantwortlicher : Finanzen / SG Kammerei, SG Kasse

Produktbeschreibung:

-Allgemeine Ricklagen

-Sonderricklagen einschliel3lich Zinsertrage, soweit nicht einzelnen Produkten zuzuordnen
-Kredite einschlief3lich Kreditbeschaffungskosten

- Schuldendienst

- von Dritten gewahrte Schuldendiensthilfe

- Zinsen aus Geldanlagen einschlief3lich Zinsen im Kontokorrentverkehr

Aufgabenart: | Pflicht

Leistungen:

Rechst- und Auftragsgrundlagen:
Grundgesetz, Abgabenordnung, Kommunalverfassungsgesetz,
Kommunalhaushaltsverordnung, Haushaltssatzung

Zielgruppen:
Kommunale Einrichtungen, Behoérden, Institutionen, Banken

Ziele:

-Optimale Gestaltung der Darlehensvertrage
-Sicherung der Liquiditat

Kennzahlen:

- @ Zinsaufwand je 1.000€ Kreditvolumen

- @ Hohe des Kassenkredites

- @ bezahlter Zinssatz fur Kassenkredite

- @ Zinsertrag je 1.000€ Darlehensvolumen

Mitwirkung durch andere Abteilungen /Amter/Externe:
Institutionen, Behorden, Banken

Nachtraglich:

Kostentrager: Kostenstellen:
6121019000 Kostenstelle sonstige
allgemeine Finanzwirtschaft
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